POMOC PUBLICZNA
(obowigzki w zakresie sprawozdawczsi)

MINISTERSTWO ROLNICTWA

UOKIK | ROZWOJU WSI

REGULACJA PRAWNA

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004. rc postepowaniu w sprawach dotycacych pomocy publiczne
(Tekst jednolity Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 40p&n. zm.).

Obowiazek  sprawozdawczy podmiotow  udzielagcych  pomocy  zostat  okéeny
w art. 32 ust. lustawy o pogpowaniu:

, Podmioty udzielajgce pomocy sg zobowigzane do sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu,
a w zakresie pomocy publicznej w rolnictwie lub ryboldwstwie - ministrowi wlasciwemu do spraw rolnictwa,
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zawierajacych w szczegdlnosci informacje o beneficjentach pomocy
oraz o rodzajach, formach, wielkosci i przeznaczeniu udzielonej pomocy.

Zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o0 pospowaniu jednostki samagdu terytorialnego przekazy
sprawozdania za prednictwem wiéciwe] miejscowo Regionalnej Izby Obrachunkowej. 4sterenu
wojewddztwa lubuskiego przekazigprawozdania za peednictwem RIO w Zielonej Gorze.

Sposaob przekazywania sprawozda oraz ich forma zostaty unormowa
w art.32 ust. 10 i art.32a ust. 3istawy o pospowaniu:

Sprawozdania albo informacje przekazuje sie przez teletransmisje danych w formie elektronicznej, na formularzach
zamieszczonych w powszechnie dostepnej sieci teleinformatycznej przez Prezesa Urzedu UOKIK, a w zakresie
pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie - ministra wtasciwego do spraw rolnictwa

SPORZADZANIE SPRAWOZDAWCZO SCI Z UDZIELONEJ POMOCY PUBLICZNEJ reguluje

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia | Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 wrze$nia 2008 r.
2008r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy | w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej w
publicznej, informacji o nieudzielaniu takiej pomocy | rolnictwie lub rybotéwstwie oraz informacji o nieudzieleniu
oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsigbiorcow | pomocy (Dz. U. Nr 174, poz. 1081)

we wplatach swiadczen naleznych na rzecz sektora
finans6w publicznych ( Dz. U. Nr 153, poz. 952) —
zastosowanie od Il kwartatu 2008r.

Rozporadzenia Rady Ministréw w sprawie sprawozdawiczaawiera :
- wzory formularzy sprawozdawczych
- instrukcje wypetnienia
- terminy przekazywania sprawozda
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ZMIANY W SPRAWOZDANIACH
O UDZIELONEJ POMOCY PUBLICZNEJ

- zmiana z kwartalnego na roczny okres
sporzgdzania sprawozdania o zalegtosciach

przedsiebiorcow we wplatach Swiadczen
naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych

- zmiana z kwartalnego na roczny okres

sporzadzania informacja 0 nieudzielaniu
pomocy publicznej za dany rok kalendarzowy

NOWE SPRAWOZDANIA

- obowigzujg od 01.10.2008r. tj. od dnia wejscia
W zycie rozporzadzenia wykonawczego w sprawie
sprawozdawczosci

- jednostki samorzadu terytorialnego zobowigzane
sg do przekazywania informacji o nieudzielaniu pomocy
w danym okresie sprawozdawczym. Wprowadzenie takiego
obowigzku jest konieczne w celu ustalenia, ktére
sposréd podmiotéw uprawnionych do udzielania pomocy
rzeczywiscie tej pomocy nie udzielity, a ktére z kolei uchylity
sie od obowigzku sporzadzenia sprawozdania

RODZAJE SPRAWOZDAN

1. okresowe sprawozdania o udzielonej pomocy
(sporzadza sie na formularzu, ktérego wzér
okresla zatacznik nr 1 do rozporz adzenia)

2. sprawozdanie o pomocy publicznej udzielonej
na duze projekty inwestycyjne (sporzadza sie
na formularzu, ktérego wzoér okresla zatacznik nr
2 do rozporz adzenia)

3. informacja o nieudzielaniu pomocy publicznej
(sporzadza sie na formularzu, ktérego wzor
okresla zatgcznik nr 3 do rozporz gdzenia

4. sprawozdanie o]
przedsi ebiorcéw we wplatach
naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych  (sporzadza sie na formularzu,
ktérego wzér okresla zatacznik nr 4 do
rozporz gdzenia)

zaleglo $ciach
swiadcze h

1. sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej w
rolnictwie lub rybotéwstwie, innej ni  Z pomocy de
minimis (sporzadza sie na formularzu, ktérego wzér
okresla zatacznik nr 1 do rozporz adzenia)

2. sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej
w rolnictwie lub rybotowstwie nadu  ze projekty
inwestycyjne (sporzadza sie na formularzu, ktérego
wzOr okresla zatacznik nr 2 do rozporz adzenia)

3. sprawozdanie o udzielonej pomocy de minimis w
rolnictwie (sporzadza sie na formularzu, ktérego
wzor okresla zatacznik nr 3 do rozporz adzenia)

4. sprawozdanie o udzielonej pomocy de minimis w
rybotéwstwie (sporzadza sie na formularzu, ktérego
wzér okresla zatgcznik nr 4 do rozporz adzenia)

5. informacja o nieudzielaniu pomocy publicznej w
rolnictwie lub rybotéwstwie w danym okresie
sprawozdawczym ( sporzadza sie na formularzu,
ktérego wzor okresla zatacznik nr 5 do
rozporz gdzenia)

OKRESY SPRAWOZDAWCZE

Zostaly okreslone w § 6 ust. 3 rozporzadzenia:

- sprawozdania kwartalne — 30 dni od dnia
zakonczenia danego kwartatu

- sprawozdania roczne — 60 dni od dnia
zakonczenia roku kalendarzowego

- informacj e o nieudzielaniu pomocy w danym
roku — 30 dni od dnia zakonczenia roku
kalendarzowego

Zostaly okreslone w § 6 rozporzadzenia:

- sprawozdania miesi eczne — 20 dni od dnia zakonczenia
danego miesigca

- sprawozdania roczne — 90 dni od dnia zakonczenia roku

kalendarzowego
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TERMINY SKEADANIA SPRAWOZDA N
1. sprawozdania o udzielonej pomocy 1. sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej w

(zatacznik nr 1 do rozporzadzenia)

- 30 dni od dnia zakonczenia danego
kwartatu

- 60 dni od dnia zakonczenia roku
kalendarzowego

2. sprawozdania o pomocy publicznej udzielonej
na duze projekty inwestycyjne
( zatacznik nr 2 do rozporzadzenia)

- 7 dni od dnia udzielenia pomocy

3. informacj e o nieudzielaniu pomocy publicznej
za dany rok kalendarzowy — sporzadza sie w
przypadku nie udzielenia zadnej pomocy w
danym roku kalendarzowym

(zatacznik nr 3 do rozporzadzenia)

- 30 dni od dnia zakonczenia roku

kalendarzowego
4, sprawozdanie o} zalegto $ciach
przedsi ebiorcow we wptatach  swiadczen
naleznych na rzecz sektora finanséw

publicznych (zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia)
- sprawozdanie roczne dla Ministerstwa
Finansow
- 60 dni od dnia zakonczenia roku
kalendarzowego

rolnictwie lub rybotéwstwie, innej ni
minimis — roczne ( zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia)

Z pomoc de

— 90 dni od dnia zakohczenia roku kalendarzowego

2. sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej
w rolnictwie lub rybotowstwie nadu  ze projekty
inwestycyjne
( zatacznik nr 2 do rozporzadzenia)

- 7 dni od dnia udzielenia pomocy

3. sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis w
rolnictwie - miesi eczne
(zatacznik nr 3 do rozporzadzenia)

— 20 dni od dnia zakonczenia danego miesigca

4. sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis w
rybotdstwie - miesi eczne
(zatacznik nr 4 do rozporzadzenia)

- 20 dni od dnia zakonczenia danego miesigca

5. informacja o nieudzielaniu pomocy publicznej w
rolnictwie lub rybotéwstwie w danym okresie
sprawozdawczym
(zatacznik nr 5 do rozporzadzenia)

— 20 dni od dnia zakonczenia danego miesigca
— 90 dni od dnia zakonczenia roku kalendarzowego

POBIERANIE PLIKOW SPRAWOZDA N

Ze strony internetowej UOKIK:

http://www.uokik.qov.pl/

w zaktadce pomoc publiczna — sprawozdawczos¢ —
sprawozdawczos¢ podmiotow udzielajacych
pomocy publicznej

Ze strony internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi

http://www.bip.minrol.qgov.pl

w zakfadce ,Pomoc rolnictwie”

~Sprawozdawczosé”

publiczna w
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Znajduj g sie nastepujace pliki do pobrania :
» Lista klas PKD
« Lista identyfikatorow gmin
e Sposbéb przekazywania sprawozdan

e Wz6r formularza informaciji o nieudzieleniu
pomocy (11.10.2007)

e Wz6r formularza sprawozdawczego dla
organéw udzielajgcych pomocy

Znajduj g sie nastepujace pliki do pobrania :
- Wzory sprawozdan:

- sprawozdanie o udzielonej pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie

- informacja o nieudzielaniu pomocy publicznej w

rolnictwie lub rybotéwstwie w danym okresie
sprawozdawczym

NAZEWNICTWO PLIKOW SPRAWOZDA N

Proponuje sie nastepujgce nazwy dla przesytanych
plikow:

- sprawozdania roczne:

pp200XrokwerXXPUP.xls

Np..
pp2007rokwer00UG_Zakopane_gmina.xIs

- sprawozdania miesieczne

pp200XkwXwerXXPUP.xls

Np.
pp2007kw3werO0UG_Zakopane_miasto.xls

gdzie:

pp - staty skrot od ,pomoc publiczna”

200X — skrot od ,roku”, za ktéry jest sprawozdanie

kwX — skrét od kwartatu, moze przyjmowac wartos¢
-Kwl” dla kwartatu I, warto$¢ ,.kw2” dla kwartatu
I, wartos¢ ,kw3” dla kwartatu 1ll, warto$¢ ,kw4”
dla kwartatu IV, wartos¢ ,rok” dla sprawozdania
rocznego

wer — staty skrét od ,wersja”

XX —numer wersji sprawozdania, pierwsze wystane
sprawozdanie powinno mie¢ nr 00 tj . werQ0,
jezeli istnieje potrzeba wystania korekty bedzie
to wersja 01 tj. werO1 i kazda nastepna wersja
uniewaznia poprzednig, zatem powinna zawierac
tre$¢ poprzedniej z ewentualnymi zmianami

PUP — skrét od ,Podmiot Udzielajgcy Pomocy np. dla
Urzedu Miasta UG_Zakopane_miasto, a dla
Urzedu miny UG_Zakopane_Gmina

xls - rozszerzenie pliku (zalezne od format)

np. plik sprawozdania za 3 kwartat roku 2007,
wersja 00, PUP — Gmina Kolsko
pp2007kw3werO0UG_Kolsko_gmina.xls

Proponuje sie nastepujace nazwy dla przesytanych
plikow:

- sprawozdania roczne:
pprr.rerr.wernr.PUP.xIs

Np.
pprr.2007.wer00.UG_Zakopane_gmina.xls

- sprawozdania miesieczne
pagri.rerrmm.wernr.PUP.xIs

pfish.rrrrmm.wernr.PUP.xIs

Np.
pagri.200809.wer00.UG_Zakopane_gmina.xls

pfish.200809.wer00.UG_Zakopane_gmina.xls

qgdzie:

pprr — skrét od ,,pomoc publiczna rolnictwo,
rybotéwstwo” (roczne)

pagri — skrot od ,pomoc publiczna — rolnictwo”
(miesieczne)

pfish - skrét od ,pomoc publiczna — rybotéwstwo”
(miesieczne)

rrrr — skrét od ,roku”

rrrmm  — skrét od ,roku, miesigca”

wernr — staly skrot dla wersji sprawozdania

PUP — skrot od ,,Podmiot Udzielajgcy Pomocy”
xls - rozszerzenie pliku (zalezne od format)
UG_Zatory miasto(Urzad Miasta),

UG_Zatory _gmina(Urzad Gminy),
SP_Rumiankowo(Starostwo Powiatowe),
WFOSIGW_Rzeszow(Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Rzeszowie),
MW _Podkarpackie(Marszatek Wojewodztwa
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Zazewnictwo plikdw sprawozdan o zalegto $ciach
przedsi ebiorcow we wptatach $wiadcze n naleznych
na rzecz sektora finanséw publicznych |, analogicznie
do pomocy publicznej, tylko zamiast pp wstawiamy staty
skrét od ,zalegtosci przedsiebiorcéw” tj. zal

Np. zal2007rok werOOUG_ Kolsko_gmina.xls

Podkarpackiego), W_Pomorski (Wojewoda Pomorski)

np.- plik sprawozdania za rok 2007 za miesigc czerwiec,
wersja 00, PUP — Marszatek Wojewo6dztwa
Podkarpackiego
pagri.200706.wer00.MW.Podkarpackie.xls

pfish.200706.wer00.MW.Podkarpackie.xls

NAZEWNICTWO PLIKOW INFORMACJI O NIEUDZIELONEJ POMOC Y

Proponuje sie nastepujgce nazwy dla przesytanych
plikow:

- informacja roczna:

pp200XrokzerowePUP .xls

Np..
pp2007rokzerowe UG_Zakopane_gmina.xls

- informacja miesieczna

pp200XkwXzerowePUP.xIs

Np.
pp2007kw3zerowe UG_Zakopane_miasto.xls

gdzie:

pp - staty skrot od ,pomoc publiczna”

200X — skrot od ,roku”, za ktory jest sprawozdanie

kwX — skrot od kwartatu, moze przyjmowaé wartosé
.kwl” dla kwartatu I, wartos¢ ,.kw2” dla kwartatu
I, wartos¢ ,kw3” dla kwartatu 1ll, warto$¢ ,kw4”
dla kwartatu IV, wartos¢ ,rok” dla sprawozdania
rocznego

zerowe — staly skrét dla sprawozdania zerowego

PUP — skrét od ,Podmiotu Udzielajacego Pomocy np.
dla Urzedu Miasta UG_Zakopane_miasto, a dla
Urzedu miny UG_Zakopane_Gmina

xls - rozszerzenie pliku (zalezne od format)

np. plik informacji o nieudzielonej pomocy za 3
kwartat roku 2007, PUP — Gmina Kolsko
pp2007kw3zeroweUG_Kolsko _gmina.

Proponuje sie nastepujace nazwy dla przesytanych
plikow:

- informacja roczna:
pprr.rerr.wernr.PUP.xIs

Np.
pprr.2007.wer00.UG_Zakopane_gmina.xls

- informacja miesieczna
pagri.rerrmm.wernr.PUP.xIs

pfish.rrrrmm.wernr.PUP.xIs

Np.
pagri.200809.wer00.UG_Zakopane_gmina.xls
pfish.200809.wer00.UG_Zakopane_gmina.xls

gdzie:

pprr — skrot od ,pomoc publiczna - rolnictwo,
rybotéwstwo” (roczne)

pagri — skrot od ,pomoc publiczna - rolnictwo”
(miesieczne)

pfish — skrét od ,pomoc publiczna - rybotéwstwo”
(miesieczne)

rrrr — skrét od ,roku”

rrrrmm  — skrét od ,roku, miesigca”

wernr — staty skrét dla wersji sprawozdania
PUP — skrét od ,,Podmiot Udzielajacy Pomocy”
xls - rozszerzenie pliku (zalezne od format)

UG_Zatory_miasto(Urzad Miasta),

UG_Zatory _gmina(Urzad Gminy),
SP_Rumiankowo(Starostwo Powiatowe),

WFOSIGW _Rzeszow(Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Rzeszowie),

MW _Podkarpackie(Marszatek Wojewddztwa
Podkarpackiego), W_Pomorski (Wojewoda Pomorski)
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np.- plik informacji o nieudzielonej pomocy za rok 2007
za miesigc czerwiec, PUP — Marszatek Wojewddztwa
Podkarpackiego
pagri.200706.wer00.MW_Podkarpackie.xls

pfish.200706.wer00.MW _Podkarpackie.xls

ZASADY DOTYCZ ACE PRZESYLANIA SPRAWOZDA N

1. Pliki sprawozdan nalezy przesyta¢ wytacznie w formacie programu Excel  (*.xIs).
2. Pliki nalezy kazdorazowo $ciggnaé¢ przed rozpoczeciem wypetnienia sprawozdania odpowiednio ze strony
UOKIK lub Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
3. Sprawozdania nalezy przesyta¢ wytacznie w formie zat acznikéw za posrednictwem RIO w Zielonej
Gorze.
ADRESY NA JAKI NALE ZY PRZEKAZYWA € SPRAWOZDANIA DO RIO
uokik@zielonagora.rio.gov.pl pomoc.publiczna@zielonagora.rio.gov.pl
ZASADY DOTYCZACE WYPELNIANIA SPRAWOZDA N
1. Wypetnienie sprawozdania (Arkusz 1 — plik 1. Zasadniczo wymagane dane identyfikujace
pobrany ze strony UOKIK) zgodnie z instrukcja. - podmiot udzielajacy pomocy
2. Weryfikacja poprawnosci wypetionego - podstawg prawna
sprawozdania. - fo_erQ pomocy
T - wielko$¢ pomocy
3. ngziémagégedow pojawia sig zotte pola z 2. 0d 1.01.2009r. — wymagane réwniez dane
y L ) ) identyfikujace beneficjentéw pomocy
4. Nastepuje poprawa zbitych pél w ,Arkusza 1 (8 8 rozporzadzenia)
5. Ponowna weryfikacja wypetnionego
sprawozdania (az do braku zéttych
podswietlen).
6. Przestanie poprawnie wypetnionego
sprawozdania do RIO.
Przygotowata:

Anna Niemczyk




