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ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW

z dnia 3 lutego 2010 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

(Dz. U. z dnia 8 lutego 2010 r.)

Na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
1240) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodine

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

rodzaje, formy, terminy i sposoby sporzadzania sprawozdan:

a) z wykonania budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

b) z wykonania planéw finansowych jednostek budzetowych,

¢) z dochoddéw i wydatkéow na rachunkach, o ktérych mowa w art. 163 i art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

d) z wykonania planéw finansowych samorzadowych zaktadéw budzetowych,

e) z wykonania planéw finansowych agencji wykonawczych,

f) z wykonania plandéw finansowych instytucji gospodarki budzetowe;j,

g) z wykonania plandw finansowych panstwowych funduszy celowych,

h) o stanie srodkéw finansowych na rachunkach bankowych jednostek samorzadu terytorialnego,

i) z wykonania planéw finansowych Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

j) z poniesionych przez jednostki sektora finanséw publicznych wydatkéw strukturalnych;

jednostki obowigzane do sporzadzania poszczegdlnych rodzajéw sprawozdan, o ktérych mowa w pkt

1, oraz odbiorcéw tych sprawozdan;

rodzaje i zasady sporzadzania sprawozdan w zakresie zobowigzan wynikajacych z uméw o

partnerstwie publiczno-prywatnym zawieranych na podstawie odrebnych ustaw przez podmioty

sektora finanséw publicznych.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okres$lenia oznaczaja;:

ustawa o finansach publicznych - ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

ustawa - Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych - ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
- Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz.
1706);

placéwka - jednostke budzetowg majaca siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;
samorzadowa jednostka budzetowa - odpowiednio gminng, powiatowg lub wojewddzkg jednostke
budzetows;

zarzad jednostki samorzadu terytorialnego - wojta (burmistrza, prezydenta miasta), zarzad powiatu,
zarzad wojewddztwa, zarzad zwigzku;

przewodniczacy zarzadu jednostki samorzgdu terytorialnego - odpowiednio wodjta, burmistrza,
prezydenta miasta, staroste, marszatka, przewodniczacego zarzadu zwigzku;

dysponenci $rodkow budzetu panstwa - dysponentéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw wydanym na podstawie art. 198 ustawy o finansach publicznych;

klasyfikacja budzetowa - klasyfikacje, o ktérej mowa w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw wydanym
na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 1 ustawy o finansach publicznych;

klasyfikacja wydatkéw strukturalnych - klasyfikacje, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Ministra
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Finanséw wydanym na podstawie art. 39 ust. 4 pkt 2 ustawy o finansach publicznych;

koniec okresu sprawozdawczego lub dzien konhczacy rok sprawozdawczy - rowniez dzien
poprzedzajacy zmiane formy organizacyjno-prawnej, dzien zakonczenia dziatalnosci oraz dzien
zakonczenia likwidacji.

Rozdziat 2
Rodzaje sprawozdan

§ 3. Ustala sie nastepujace rodzaje sprawozdan:

Rb-23 - miesieczne/roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych, z wytgczeniem rachunkéw izb celnych; wzér sprawozdania stanowi zatgcznik
nr 1 do rozporzadzenia;

Rb-23A - miesieczne/roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunku bankowym izb celnych do
gromadzenia dochodow budzetowych z podatku akcyzowego oraz podatku od gier; wzor
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia;

Rb-23B - miesieczne/roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych izb celnych,
z wylgczeniem rachunku do gromadzenia dochodéw budzetowych z podatku akcyzowego oraz
podatku od gier; wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia;

Rb-23PL - kwartalne sprawozdanie z rozliczenia srodkoéw pienieznych placoéwki; wzér sprawozdania
stanowi zatacznik nr 4 do rozporzadzenia;

Rb-24 - miesieczne/roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach biezacych urzedow
skarbowych do gromadzenia dochodéw budzetowych; wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 5 do
rozporzadzenia;

Rb-27 - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych; wzér
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia;

Rb-27PL - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych placéwki; wzor
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia;

Rb-27UE - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetu S$rodkéw
europejskich; wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 8 do rozporzadzenia;

Rb-27S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego; wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 9 do rozporzadzenia;

Rb-2727 - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadanh z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami; wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 10 do rozporzadzenia;

Rb-PDP - roczne sprawozdanie z wykonania dochoddéw podatkowych gminy/miasta na prawach
powiatu; wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 11 do rozporzadzenia;

Rb-28 - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa; wzér
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 12 do rozporzadzenia;

Rb-28PL - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych placéwki; wzér
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 13 do rozporzadzenia;

Rb-28 Programy - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa w
zakresie programéw realizowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajacych
zwrotowi srodkdw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie EFTA, z wytgczeniem wydatkow
na realizacie Wspolnej Polityki Rolnej; wzoér sprawozdania stanowi zatacznik nr 14 do
rozporzadzenia;

Rb-28 Programy WPR - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu
panstwa w zakresie programow realizowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu UE na realizacje
Wspdlnej Polityki Rolnej; wzoér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 15 do rozporzadzenia;

Rb-28UE - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu sSrodkow
europejskich, z wytgczeniem wydatkdw na realizacje Wspdlnej Polityki Rolnej; wzér sprawozdania
stanowi zatgcznik nr 16 do rozporzadzenia;

Rb-28UE WPR - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu srodkow
europejskich w zakresie wydatkéw na realizacje Wspdlnej Polityki Rolnej; wzér sprawozdania stanowi
zatgcznik nr 17 do rozporzadzenia;

Rb-28NW - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw, ktére nie wygasty z
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uptywem roku budzetowego; wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 18 do rozporzadzenia;
Rb-28NW Programy - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu
panstwa, ktére nie wygasty z uptywem roku budzetowego w zakresie programow realizowanych ze
srodkow pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielanej
przez pahstwa cztonkowskie EFTA; wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 19 do rozporzadzenia;
Rb-28S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego; wzoér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 20 do rozporzadzenia;

Rb-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego; wzér
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 21 do rozporzadzenia;

Rb-30S - poétroczne/roczne sprawozdanie z wykonania plandw finansowych samorzadowych
zaktadoéw budzetowych; wzér sprawozdania stanowi zatacznik nr 22 do rozporzadzenia;

Rb-33 - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu finansowego panstwowego funduszu celowego;
wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 23 do rozporzadzenia;

Rb-34PL - kwartalne sprawozdanie z wykonania dochodoéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 163 ustawy o finansach publicznych; wzér sprawozdania stanowi zatacznik nr 24 do
rozporzadzenia;

Rb-34S - péiroczne/roczne sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych; wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 25
do rozporzagdzenia;

Rb-35 - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw i wydatkéw agencji wykonawczej;
wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 26 do rozporzadzenia;

Rb-40 - kwartalne sprawozdanie z wykonania, okreslonego w ustawie budzetowej na dany rok
budzetowy, planu finansowego panstwowego funduszu celowego/agencji wykonawczej/instytuciji
gospodarki budzetowej; wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 27 do rozporzadzenia;

Rb-50 - kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami; wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 28 do rozporzadzenia;

Rb-70 - kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach; wzor sprawozdania stanowi
zafgcznik nr 29 do rozporzadzenia;

Rb-WSa - roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu
terytorialnego; wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 30 do rozporzadzenia;

Rb-WSb - roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych w podziale wojewddzkim (regionalnym)
poniesionych przez jednostki sektora finanséw publicznych; wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr
31 do rozporzadzenia;

Rb-ZUS - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu finansowego Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych; wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 32 do rozporzadzenia;

Rb-ST - roczne sprawozdanie o stanie srodkédw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego; wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 33 do rozporzadzenia;

Rb-Z-PPP - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wynikajagcych z umdéw partnerstwa
publiczno-prywatnego; wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 34 do rozporzadzenia;

Rb-FUS - miesieczne sprawozdanie z wykonania wybranych elementéw planu finansowego
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych; wzoér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 35 do rozporzadzenia;
Rb-FER - miesieczne sprawozdanie z wykonania wybranych elementéw planu finansowego
Funduszu Emerytalno-Rentowego; wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 36 do rozporzadzenia.

Rozdziat 3
Jednostki obowigzane do sporzadzania i przekazywania sprawozdan

§ 4. Do sporzadzania i przekazywania sprawozdan w imieniu jednostki sg obowigzani:

w zakresie budzetu panstwa:

a) dysponenci srodkow budzetu panstwa wszystkich stopni, z wylgczeniem kierownikéw placéwek -
Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-28 Programy, Rb-28 Programy WPR, Rb-70,

b) kierownicy placéwek - Rb-23PL, Rb-27PL, Rb-28PL,

c) kierownicy placowek nadzorowanych przez ministra witasciwego do spraw zagranicznych -
sprawozdania wymienione w lit. b i Rb-34PL,
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d) dysponenci srodkéw budzetu panstwa realizujacy wydatki, ktére nie wygasty z uptywem roku
budzetowego - Rb-28NW, Rb-28NW Programy,

e) dysponenci panstwowych funduszy celowych - Rb-33, Rb-40,

f) wiasciwy organ agencji wykonawczej - Rb-35, Rb-40,

g) dyrektorzy instytucji gospodarki budzetowej - Rb-40,

h) dysponenci czesci budzetu panstwa, przekazujacy dotacje na realizacje zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami - Rb-50,

i) naczelnicy urzedéw skarbowych i dyrektorzy izb skarbowych, jako organy podatkowe - Rb-24,
Rb-27,

j) dyrektorzy izb celnych, jako organy podatkowe - Rb-23A, Rb-23B, Rb-27,

k) przewodniczacy zarzadow jednostek samorzadu terytorialnego oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych bezposrednio realizujgcych zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne
zadania zlecone jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami - Rb-27ZZ, Rb-50,

I) Minister Finanséw z tytutu przekazywania jednostkom samorzadu terytorialnego udziatdw we
wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych - Rb-27,

m) Prezes Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych - Rb-33, Rb-40, Rb-ZUS, Rb-FUS,

n) Prezes Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego - Rb-33, Rb-40, Rb-FER;

w zakresie budzetu Srodkoéw europejskich:

a) dysponent czesci 87 - Rb-27UE,

b) dysponenci $rodkéw budzetu panstwa wszystkich stopni, wykonujacy budzet srodkéw
europejskich - Rb-28UE, Rb-28UE WPR;

w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego:

a) przewodniczacy zarzadow jednostek samorzadu terytorialnego - Rb-ST, Rb-27S, Rb-27ZZ,
Rb-PDP, Rb-28S, Rb-50, Rb-NDS,

b) kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych jednostkom samorzadu terytorialnego - Rb-27S,
Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50,

c) naczelnicy urzedow skarbowych, jako organy podatkowe, w zakresie podatkéw i optat
stanowigcych dochody budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego i udziatéw jednostek
samorzadu terytorialnego w dochodach budzetu panstwa - Rb-27,

d) kierownicy samorzadowych zaktadoéw budzetowych - Rb-30S,

e) kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych, dysponujacy rachunkiem, o ktérym mowa w
art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych - Rb-34S;

w zakresie zatrudnienia i wynagrodzen w uczelniach publicznych - kierownicy uczelni publicznych -

Rb-70;

w zakresie wydatkéw strukturalnych poniesionych przez jednostki samorzadu terytorialnego -

przewodniczacy zarzadéw jednostek samorzadu terytorialnego, ktérzy wykazujg wydatki zbiorcze,

skonsolidowane, obejmujace rowniez wydatki przedstawione w sprawozdaniach jednostkowych
przez:

a) kierownikow samorzadowych jednostek budzetowych,

b) kierownikéw samorzadowych zaktadéw budzetowych,

¢) kierownikow samorzadowych instytucji kultury,

d) kierownikéw samorzadowych zaktadow opieki zdrowotnej,

e) kierownikéw innych samorzadowych oséb prawnych, utworzonych na podstawie odrebnych ustaw

- Rb-WSa;

w zakresie wydatkéw strukturalnych w podziale wojewddzkim (regionalnym) poniesionych przez

jednostki sektora finanséw publicznych - Rb-W Sh:

a) dysponenci gtéwni Ssrodkéw budzetu panstwa (w tym: organy wiadzy publicznej, organy
administracji rzadowej, organy kontroli panstwowej i ochrony prawa oraz sady i trybunaty), ktorzy
wykazujg wydatki tgczne i skonsolidowane obejmujgce wydatki wszystkich jednostek
organizacyjnych oraz jednostek powotanych i nadzorowanych przez nie, w tym réwniez
panstwowych instytucji kultury, panstwowych instytucji filmowych, samodzielnych publicznych
zakladoéw opieki zdrowotnej i innych panstwowych oséb prawnych utworzonych na podstawie
odrebnych ustaw,

b) agencje wykonawcze,

) instytucje gospodarki budzetowe;j,



d) dysponenci panstwowych funduszy celowych,

e) Prezes Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i zarzadzane przez niego fundusze oraz Prezes Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze zarzadzane przez Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego,

f) Prezes Narodowego Funduszu Zdrowia,

g) uczelnie publiczne,

h) Polska Akademia Nauk i tworzone przez nig jednostki organizacyjne;

7) w zakresie zobowigzan wynikajgcych z umoéw partnerstwa publiczno-prywatnego jednostki sektora
finanséw publicznych, jezeli zawarty umowy partnerstwa publiczno-prywatnego na podstawie
odrebnych przepiséw - Rb-Z-PPP.

Rozdziat 4
Sposoby sporzadzania i przekazywania sprawozdan

§ 5. Dane w sprawozdaniach wykazuje sig:

1) w zakresie planu - w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki, po uwzglednieniu zmian
dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych;

2) w zakresie wykonania - narastajgco od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego lub, w
przypadkach okreslonych w sprawozdaniach, wedtug stanu na okreslony dzien.

§ 6. 1. Sprawozdania:

1) jednostkowe - sg sporzadzane przez kierownikéw jednostek organizacyjnych na podstawie ksiag
rachunkowych;

2) taczne, w szczegodtowosci sprawozdan jednostkowych, z zastrzezeniem ust. 2 - sg sporzadzane
przez:

a) dysponentéw srodkéw budzetu panstwa drugiego stopnia i dysponentéw gtéwnych na podstawie
sprawozdan jednostkowych jednostek im podlegtych i wikasnego sprawozdania jednostkowego,

b) dysponentéw gtownych Srodkéw budzetu panstwa, przekazujacych dotacje na realizacje zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami na podstawie sprawozdan Rb-50 otrzymanych od jednostek samorzadu
terytorialnego,

c) dyrektorow izb skarbowych na podstawie sprawozdan jednostkowych urzedéw skarbowych, jako
organéw podatkowych;

3) zbiorcze, w szczegotowosci sprawozdan jednostkowych - sg sporzadzane przez zarzady jednostek
samorzadu terytorialnego na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek im podlegtych oraz
sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego, jako jednostki budzetowej i jako
organu;

4) skonsolidowane - sg sporzadzane przez podmioty wymienione w § 4 pkt 5 i 6, po wyeliminowaniu
przeptywdéw wewnetrznych i wewnatrzsektorowych.

2. Dysponent czesci 77. Podatki i inne wptaty na rzecz budzetu panstwa sporzadza:

1) miesieczne sprawozdanie taczne na podstawie:

a) sprawozdan organdw podatkowych,

b) sprawozdania z wykonania udziatoéw jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku
dochodowego od 0sdb fizycznych,

¢) danych wynikajacych z ewidencji $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
przekazanych na rachunek dochodéw budzetu panstwa,

d) danych wynikajacych z ewidencji srodkéw niewykorzystanych w terminie na wydatki, ktére nie
wygasaja z uptywem roku budzetowego, przekazanych na rachunek dochodéw budzetu panstwa;

2) roczne sprawozdanie tgczne:

a) na podstawie sprawozdan i danych wymienionych w pkt 1,

b) na podstawie sprawozdanh i danych wymienionych w pkt 1, z uwzglednieniem stanu srodkéw na
rachunkach budzetu panstwa.

3. W przypadku zmiany, w ciggu roku budzetowego, organu dysponujgcego czescig budzetu

panstwa sprawozdania sporzadza organ, ktéry jest dysponentem czesci na moment sprawozdawczy,
uwzgledniajgc w sprawozdaniu dane ze sprawozdania sporzadzonego przez organ poprzednio



dysponujacy czescia, na dzien kohczacy uprawnienie do dysponowania czescia.

§ 7. W przypadku gdy minister jest dysponentem kilku czesci budzetowych sprawozdania taczne
sporzadza odrebnie dla poszczegdlnych czesci budzetowych.

§ 8. 1. Sprawozdania:

1) jednostkowe sporzadza sie w ziotych i groszach stosownie do zasad obowigzujacych przy
prowadzeniu ksigg rachunkowych, z wyjatkiem sprawozdan jednostkowych placowek, ktore
sporzadza sie w walucie, w ktérej prowadzona jest rachunkowos¢;

2) taczne i zbiorcze sporzgdza sie w ziotych i groszach, z wyjatkiem sprawozdania Rb-70, ktére
sporzadza sie w zitotych;

3) skonsolidowane sporzadza sie w tysigcach ziotych.

2. Sprawozdania Rb-40, Rb-ZUS, Rb-Z-PPP, Rb-FUS, Rb-FER sporzadza sie w tysigcach ztotych.

§ 9. 1. Kierownicy jednostek sg obowigzani sporzadza¢ sprawozdania rzetelnie i prawidtowo pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

2. Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowe;.

3. Jednostki otrzymujagce sprawozdania sg obowigzane sprawdzi¢ je pod wzgledem
formalno-rachunkowym.

4. Jednostki otrzymujace sprawozdania sg uprawnione do kontrolowania merytorycznej
prawidtowosci ztozonych sprawozdan; w tym celu mogg zadaé przedstawienia wskazanych ksiag
rachunkowych i dokumentow.

5. Nieprawidtowosci w sprawozdaniach, ujawnione w trybie ust. 3 i 4, powinny by¢ usuniete przez
kierownikow jednostek sporzadzajacych sprawozdania jednostkowe przed witgczeniem zawartych w nich
danych do sprawozdan fgcznych lub zbiorczych. W razie potrzeby nalezy dokonaé¢ takze odpowiednich
zapisow korygujacych w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 10. Sprawozdania nalezy sporzadzaé w sposob czytelny i trwaly. Podpisy na sprawozdaniach
sktada sie odrecznie na kazdym formularzu w miejscu oznaczonym. Pod podpisem umieszcza sie
pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

§ 11. Sprawozdania sporzadza sie w liczbie egzemplarzy rownej liczbie jednostek, ktérym majg by¢
ztozone, powiekszonej o egzemplarz przeznaczony do akt jednostki sporzadzajgcej sprawozdanie.
Jednostce uprawnionej do otrzymywania sprawozdan przekazuje sie pierwszy egzemplarz (oryginat)
sprawozdania.

§ 12. 1. Jednostki samorzadu terytorialnego przekazuja, w formie dokumentu i w formie
elektronicznej, sprawozdania Rb-ST, Rb-27S, Rb-28S, Rb-30S, Rb-34S, Rb-NDS, Rb-PDP do wiasciwych
regionalnych izb obrachunkowych.

2. Jednostki samorzadu terytorialnego mogg przekazywal sprawozdania wytacznie w formie
elektronicznej tylko wtedy, gdy autentyczno$¢ ich pochodzenia i integralno$¢ ich treéci beda
zagwarantowane bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r.
o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z pézn. zm.l)), weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu. Uprawnienie jednostek samorzadu terytorialnego do przekazywania
sprawozdan wytacznie w formie elektronicznej nie dotyczy sprawozdania Rb-PDP.

3. Regionalne izby obrachunkowe przekazujg do Ministerstwa Finanséw w formie elektronicznej dane
ze sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Dane ze sprawozdania Rb-PDP sg przekazywane z regionalnych izb obrachunkowych do
Ministerstwa Finansow w formie dokumentu i w formie elektroniczne;j.

§ 13. Dysponenci srodkéw budzetu panstwa przekazujg do Ministerstwa Finanséw sprawozdania w
formie dokumentu i w formie elektronicznej. Sprawozdania Rb-28UE, Rb-28 Programy oraz Rb-28NW
Programy dysponenci srodkéw przekazujg w formie dokumentu i w formie elektronicznej réwnolegle do
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.



§ 14. Jednostki wymienione w § 4 pkt 5 i 6 przekazujg do Ministerstwa Finanséw sprawozdania
skonsolidowane w formie dokumentu i w formie elektroniczne;j.

§ 15. Kierownicy jednostek sporzadzajacy sprawozdania w formie elektronicznej zachowujg na
dowolnym nosniku elektronicznym kopie tych sprawozdan.

§ 16. Szczegotowe zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych:

1) w zakresie budzetu panstwa okresla instrukcja stanowigca zatgcznik nr 37 do rozporzadzenia;

2) w zakresie budzetu srodkéw europejskich okresla instrukcja stanowigca zatacznik nr 38 do
rozporzadzenia;

3) w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego okresla instrukcja stanowigca zatacznik nr
39 do rozporzadzenia;

4) w zakresie wydatkéw strukturalnych poniesionych przez jednostki sektora finanséw publicznych
okresla instrukcja stanowigca zatacznik nr 40 do rozporzadzenia;

5) w zakresie zobowigzan wynikajagcych z umow partnerstwa publiczno-prywatnego okresla instrukcja
stanowigca zatgcznik nr 41 do rozporzadzenia.

§ 17. 1. Kierownicy panstwowych jednostek organizacyjnych sporzadzajacy sprawozdania sg
obowigzani do terminowego przekazywania sprawozdan odbiorcom sprawozdan.

2. Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcéw sprawozdan w zakresie budzetu panstwa
okresla zatacznik nr 42 do rozporzadzenia.

3. Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcédw sprawozdan w zakresie budzetu Srodkéw
europejskich okresla zatgcznik nr 43 do rozporzadzenia.

§ 18. 1. Kierownicy samorzadowych jednostek organizacyjnych sporzadzajacy sprawozdania sg
obowigzani do terminowego przekazywania sprawozdan odbiorcom sprawozdan.

2. Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcow sprawozdan w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego okres$la zatacznik nr 44 do rozporzadzenia.

Rozdziat 5
Okresy sprawozdawcze

§ 19. 1. Sprawozdania miesieczne sporzgdza sie za kazdy kolejny miesigc kalendarzowy, z
zastrzezeniem ust. 5.

2. Sprawozdania kwartalne sporzadza sie za kazdy kolejny kwartat roku budzetowego.

3. Sprawozdanie poétroczne sporzadza sie za pierwsze poétrocze roku budzetowego.

4. Sprawozdanie roczne sporzadza sie za rok budzetowy, z tym ze w zakresie budzetu panstwa - z
uwzglednieniem operaciji finansowych zwigzanych z rozliczeniami w okresie przejsciowym po zakohczeniu
roku budzetowego, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Finanséw wydanym na podstawie art. 198
ustawy o finansach publicznych.

5. Sprawozdania miesieczne urzedéw skarbowych z wykonania dochodéw gmin i udziatéw jednostek
samorzadu terytorialnego w dochodach budzetu parnstwa sporzgdza sie za miesigce marzec, czerwiec i
wrzesien.

Rozdziat 6
Uzgadnianie sprawozdan

§ 20. 1. Wykazywane w jednostkowych sprawozdaniach Rb-23, Rb-23A i Rb-23B stany rachunkéw
biezacych uzgadnia sie na koniec okresu sprawozdawczego z oddziatami okregowymi Narodowego
Banku Polskiego.

2. Urzedy skarbowe uzgadniajg z oddziatami okregowymi Narodowego Banku Polskiego stany
dochodoéw na rachunkach biezacych na koniec okresu sprawozdawczego - wedtug rachunkow -
wykazywanych w jednostkowych sprawozdaniach Rb-24.

3. Oddziaty okregowe Narodowego Banku Polskiego potwierdzajg fakt uzgodnienia odcisnieciem



stempla dziennego na sprawozdaniach wymienionych w ust. 11 2.

4. Oddziaty okregowe Narodowego Banku Polskiego potwierdzajg fakt uzgodnienia sprawozdan
wymienionych w ust. 1i 2:

1) miesiecznych, z wylgczeniem miesiecznych za grudzien - wedtug stanu na ostatni dzien okresu
sprawozdawczego;

2) miesiecznych za grudzien - wediug stanu na 9. dzien roboczy roku nastepnego;

3) rocznych:

a) panstwowych jednostek budzetowych - wedtug stanu na dzien nastepujacy po dniu, w ktérym
dokonano ostatecznego rozliczenia operacji dokonanych na rachunkach bankowych, w okresie
przejsciowym po zakonczeniu roku budzetowego, o ktérym mowa w § 19 ust. 4,

b) urzedéw skarbowych i izb celnych - wedtug stanu na dzien 26 stycznia.

5. Jednostka nadrzedna, przyjmujac sprawozdania jednostkowe, jest obowigzana sprawdzi¢ fakt

potwierdzenia oddziatu okregowego, o ktérym mowa w ust. 3.

6. Dysponenci $rodkéw budzetu panstwa uzgadniajg sprawozdanie Rb-23 za wszystkie okresy
sprawozdawcze - w zakresie kwot srodkow otrzymanych - z dysponentami srodkéw budzetu panstwa
wyzszego stopnia.

7. Naczelnicy urzedoéw skarbowych i dyrektorzy izb celnych, jako organy podatkowe oraz dysponenci
srodkéw budzetu panstwa, uzgadniaja z Ministerstwem Finanséw kwoty dochodéw przekazane na
rachunki biezace budzetu panstwa za kazdy kwartat roku budzetowego, z tym ze:

1) naczelnicy urzedéw skarbowych, jako organy podatkowe, uzgadniajag kwoty dochodéw za
posrednictwem izb skarbowych;

2) dysponenci srodkoéw budzetu panstwa uzgadniajg kwoty dochoddéw za posrednictwem dysponentow
gtéwnych budzetu panstwa.

Rozdziat 7
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 21. Przepisy rozporzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan sporzadzanych za
okresy sprawozdawcze roku 2010 oraz sprawozdania rocznego dysponenta czesci 77 za rok 2009, z
zastrzezeniem § 23.

§ 22. Sprawozdania za okresy sprawozdawcze roku 2009 sporzadza sie zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 115, poz. 781, z 2007 r. Nr 14, poz. 88, z 2008 r. Nr 16, poz. 100 oraz z 2009 r. Nr 33, poz.
261).

§ 23. 1. Kierownicy zaktadéw budzetowych, kierownicy gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych, kierownicy jednostek budzetowych i placéwek dysponujacy rachunkami dochodéw
wiasnych oraz dysponenci funduszy celowych, a takze kierownicy panstwowych jednostek budzetowych
dysponujacy rachunkami do gromadzenia Srodkéw funduszu motywacyjnego, sporzadzajg i przekazuja
sprawozdania tych jednostek do dnia zakonczenia ich likwidacji lub zmiany formy organizacyjno-prawnej,
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

2. Dysponenci $rodkéw budzetu panstwa realizujgcy wydatki/dotacje na inwestycje wieloletnie, o
ktérych mowa w art. 102 ustawy - Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach publicznych, sporzadzajq i
przekazujg sprawozdania z wykonania wydatkéw/dotacji do dnia ich zmiany w programy wieloletnie,
zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;j.

§ 24. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem og{oszenia.z)

D Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr
124, poz. 1152 i Nr 217, poz. 2125, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, z 2006 r. Nr
145, poz. 1050 oraz z 2009 r. Nr 18, poz. 97.



Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 27 czerwca
2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781, z 2007 r. Nr 14, poz. 88,
z 2008 r. Nr 16, poz. 100 oraz z 2009 r. Nr 33, poz. 261), ktére traci moc z dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia, stosownie do brzmienia art. 119 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
- Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz.
1706).

ZALACZNIKI

ZALACZNIK Nr 1

Rb-23 miesieczne / roczne 1

sprawozdanie o stanie sSrodkéw na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych, z wiaczeniem rachunkoéw izb celnych
na koniec miesigca .......... 20......r.

wzor
ZALACZNIK Nr 2
)

Rb-23A miesieczne / roczne *

sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunku bankowym izb celnych do
gromadzenia dochodéw budzetowych z podatku akcyzowego oraz podatku od gier

na koniec miesiaca ......... 20.....r.
wzor
ZALACZNIK Nr 3
Rb-23B miesieczne /roczne b
sprawozdanie o stanie Srodkéw na rachunkch bankowych izb celnych,
z wylaczeniem rachunku do gromadzenia dochodéw budzetowych z podatku
akcyzowego oraz podatku od gier
na koniec miesiaca .......... 20.....r.
wzor

ZALACZNIK Nr 4

Rb-23PL kwartalne sprawozdanie z rozliczenia sSrodkéw pienieznych placowki na koniec okresu
Spraw0ozdawcCzego .......cccceeevuvnennn.

wzor
ZALACZNIK Nr 5
Rb-24 miesieczne i roczne b
sprawozdanie o stanie srodkéw

na rachunkach biezacych urzedéw skarbowych
do gromadzenia dochodéw budzetowych



na koniec miesiaca ......... 20...... r.
wzor
ZAL ACZNIK Nr 6

Rb - 27 miesieczne / roczne
sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych

wzor
ZALACZNIK Nr 7

Rb-27PL kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych placéwki
za okres od poczatku roku do konca................ kwartatu roku ............

wzor
ZALACZNIK Nr 8

Rb - 27UE miesigeczne / roczne *
sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetu Srodkéw europejskich
za okres od poczatku roku
do dnia ......... 20.......... roku

wzér
ZALACZNIK Nr 9
Rb-27S MIESIECZNE / ROCZNEl') SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA PLANU DOCHODOW BUDZETOWYCH
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
samorzadowej jednostki budzetowej / jednostki samorzadu terytorialnego 1
za okres od poczatku roku do dnia ............. roku ......
wzér
ZALACZNIK Nr 10
Rb-27ZZ kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami
za okres od poczatku roku do konca ....... kwartatu roku ............
wzor
ZALACZNIK Nr 11
Rb-PDP ROCZNE
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA
DOCHODOW PODATKOWYCH

gminy / miasta na prawach powiatu



na koniec 20...... r.
wzor
ZALACZNIK Nr 12

Rb-28 miesieczne / roczne
sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetu panstwa

za okres od poczatku roku
do dnia .............. 20..... roku
wzor
ZALACZNIK Nr 13

Rb-28PL kwartalne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych placowki
za okres od poczatku roku do konca ......... kwartatu ..... roku

wzor
ZALACZNIK Nr 14

Rb-28 Programy
miesiecznelroczne” sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa w zakresie
programoéw realizowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajacych
zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie EFTA, z wylagczeniem
wydatkéw na realizacje Wspoélnej Polityki Rolnej
za okres od poczatku roku do dnia...... roku....

wzor
ZALACZNIK Nr 15

Rb-28 Programy WPR
miesiecznelroczne” sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa w zakresie
programéw realizowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu UE na realizacje Wspoélnej Polityki
Rolnegj
za okres od poczatku roku do dnia.....roku....

wzor
ZALACZNIK Nr 16

Rb-28 UE miesieczne/ roczne b
sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetu sSrodkéw europejskich, z wytagczeniem
wydatkéw na realizacje
Wspélnej Polityki Rolnej,
za okres od poczatku roku
do dnia.......... 20..... roku

wzor



ZALACZNIK Nr 17

Rb-28UE WPR miesieczne/ roczne
sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetu sSrodkéw europejskich w zakresie wydatkéw na
realizacje Wspolnej Polityki Rolnej
za okres od poczatku roku
do dnia.......... 20..... Roku

wzor
ZALACZNIK Nr 18

Rb-28NW miesiecznelrocznel)

sprawozdanie z wykonania planu wydatkow,
ktére nie wygasty z uptywem roku k;;Jdietowego

zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw,
o ktorym mowa w art. 181 ustawy o finansach publicznych

za okres od poczatku roku do dnia ....... 20.....r.
wzor
ZALACZNIK Nr 19

Rb-28NW Programy
miesieczne/roczne sprawozdaniel) z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa, ktére nie
wygasty z uptywem roku budzetowego w zakresie programoéw realizowanych ze srodkéw
pochodzacych z budzetu UE oraz niepodlegajacych zwrotowi sSrodkéw z pomocy udzielanej przez
panstwa cztonkowskie EFTA
za okres od poczatku roku do dnia....... roku.....

wzér
ZALACZNIK Nr 20

Rb-28S MIESIECZNE / ROCZNEl’) SPRAWOZDANIE

Z WYKONANIA PLANU WYDATKOW BUDZETOWYCH
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
samorzadowej jednostki budzetowej / jednostki samorzadu terytorialnego 2

za okres od poczatku roku do dnia ............. roku ......
wzor
ZALACZNIK Nr 21

Rb-NDS KWARTALNE SPRAWOZDANIE
O NADWYZCE / DEFICYCIE"
jednostki samorzadu terytorialnego

za okres od poczatku roku

do dnia............ roku......



wzor
ZAL ACZNIK Nr 22
Rb-30S pétrocznelroczne”

sprawozdanie z wykonania planéw finansowych
samorzadowych zaktadéw budzetowych

za okres od poczatku roku
do dnia........... roku .......
wzor
ZALACZNIK Nr 23
Rb-33 kwartalne
sprawozdanie z wykonania planu
finansowego panstwowego funduszu

celowego

za okres od poczatku roku
do dnia............. roku......

wzor
ZALACZNIK Nr 24
Rb-34PL kwartalne
sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw
na rachunku, o ktérym mowa w art. 163 ustawy o finansach publicznych
za okres od poczatku roku
do dnia.......... roku ......
wzor
ZAL ACZNIK Nr 25
Rb-34S pétrocznelroczne®
sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéw na
rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych
za okres od poczatku roku ..........
dodnia ............ roku .......

wzor

ZALACZNIK Nr 26



wzor

ZALACZNIK Nr 27

wzor

ZALACZNIK Nr 28

wzor

ZALACZNIK Nr 29

wzor

ZALACZNIK Nr 30

Rb-35 kwartalne

sprawozdanie z wykonania planu dochodéw i
wydatkéw agencji wykonawczej

za okres od poczatku roku
do dnia ............ roku .......

Rb-40 kwartalne
sprawozdanie z wykonania, okreslonego w ustawie
budzetowej na ........... rok, planu finansowego
panstwowego funduszu celowego/agencji w¥konawczej/
instytucji gospodarki budzetowej )

(nazwa jednostki)

za okres od poczatku roku
do dnia .............. roku .......

Rb-50 - kwartalne
sprawozdanie o dotacjach / wydatkach 2
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami

za....... kwartat 20...... roku.

Rb-70 kwartalne
sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach

(nazwa jednostki sprawozdawczej)

od poczatku roku do konca kwartatu ........ 20....... r.

Rb-WSa
roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych
poniesionych przez jednostki samorzadu
terytorialnego



wzor
ZALACZNIK Nr 31

Rb-WSb roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych w podziale wojewédzkim (regionalnym)
poniesionych przez jednostki sektora finanséw publicznych

wzor
ZALACZNIK Nr 32
Rb - ZUS KWARTALNE SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU FINANSOWEGO
ZAKLADU UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH
za okres od poczatku roku
do dnia ......... roku ......

wzér

ZALACZNIK Nr 33

Rb-ST roczne sprawozdanie

o stanie srodkéw na rachunkach bankowych
jednostek samorzadu terytorialnego

na koniec 20..... 1.
wzor
ZALACZNIK Nr 34
Rb-Z-PPP KWARTALNE SPRAWOZDANIE
O STANIE ZOBOWIAZAN WYNIKAJACYCH
Z UMOW PARTNERSTWA PUBLICZNO-PRYWATNEGO
za okres od poczatku raku do dnia .......... roku ......
wzor
ZALACZNIK Nr 35
Rb-FUS miesieczne
sprawozdanie i wykonania wybranych elementow
planu finansowego
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
za okres od poczatku roku
do dnia ............. roku ........

wzor

ZALACZNIK Nr 36



Rb-FER miesieczne
sprawozdanie z wykonania wybranych elementéw
planu finansowego
Funduszu Emerytalno-Rentowego
za okres od poczatku roku
do dnia............. roku ........
wzor
ZALACZNIK Nr 37

Instrukcja
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetu panstwa

grafika
ZALACZNIK Nr 38

Instrukcja
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetu srodkéw europejskich

grafika
ZALACZNIK Nr 39

Instrukcja
sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

grafika
ZALACZNIK Nr 40

Instrukcja
sporzadzania rocznych sprawozdan Rb-WSa i Rb-WSb o wydatkach strukturalnych

grafika
ZALACZNIK Nr 41
Instrukcja
sporzadzania sprawozdan budzetowych o stanie zobowigzan z tytutu uméw partnerstwa publiczno
- prywatnego
grafika
ZALACZNIK Nr 42
Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetu panstwa

grafika

ZAEACZNIK Nr 43

Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetu srodkéw
europejskich



grafika
ZALACZNIK Nr 44

Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego

grafika



