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Sz. P.
Prezydenci Miast,
Burmistrzowie,
Wojtowie Gmin

Jednostki Samorzgdu Terytorialnego
Wojewddztwa Lubuskiego

Szanowni Pa nstwo!

Informujemy, ze w dniu 27 lutego 2013r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Zielonej Gorze organizuje
szkolenie nt.:

Intensyfikacja dochoddéw gmin
(podatki i optaty lokalne jako  zrédto dochoddéw wiasnych gmin, dochodzenie nale zno Sci
publicznoprawnych, nale zno$ci cywilnoprawne — dochody jednostek samorz ~ gdu terytorialnego)

Szkolenie przeznaczone dla skarbnikbw gmin, ksiegowych podatkowych, o0séb zajmujacych sie
w jednostkach samorzadu terytorialnego dochodzeniem i egzekwowaniem dochodéw na rzecz gmin.

Szkolenie poprowadzi¢ bedzie Hanna Kmieciak — praktyk w dziedzinie dochodéw jednostek samorzadu
terytorialnego, kierownik Wydzialu Podatkéw i Optat Lokalnych Urzedu Miejskiego w Korniku, autorka
ksigzek ,Podatki dla gmin i nie tylko”, ,Windykacja podatkéw. Komentarz praktyczny”, ,Zaswiadczenia” oraz
publikacji z dziedziny procedur podatkowych i publicznoprawnych publikowanych na tamach ,Finanséw
Komunalnych”, ,Przegladu podatkéw lokalnych i finanséw samorzadowych”, ,Prawa Finanséw Publicznych”,
biuletynéw informacyjnych RIO.

Szkolenie odbedzie sie w siedzibie Regionalnej Izby Obrachunkowej w Zielon  ej Gorze (ul. Chmielna 13);
godzina rozpoczecia - 9.30.

Zgtoszenia uczestnictwa w szkoleniu  przesyta¢ nalezy (wytgcznie w formie elektronicznej lub faksem) do
RIO w Zielonej Gorze do dnia 25 lutego 2013r. fax: (68) 329 19 03;
e-mail: wioletta.puchlerz@zielonagora.rio.gov.pl; katarzyna.duczmal@?zielonagora.rio.gov.pl.

Koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi 165 z/os . (ptatne na konto: NBP o/ Zielona G6ra 53 1010 1704 0042
9722 3100 0000). Ptatno$¢ po szkoleniu, prosimy o terminowe dokonywanie ptatnosci.

Informacje dotyczace szkolenia: tel. (68) 329 19 10; 329 19 19.
W zatgczeniu przekazujemy program szkolenia.

Z powazaniem
Prezes Izby
(-) Ryszard Zajgczkowski
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REGIONALNA 1ZBA OBRACHUNKOWA
W ZIELONEJ GORZE

Szkolenie

Intensyfikacja dochodéw gmin
(podatki i optaty lokalne jako  zrédto dochoddéw wiasnych gmin, dochodzenie nale zno Sci

publicznoprawnych, nale zno$ci cywilnoprawne — dochody jednostek samorz ~ gdu terytorialnego)

Termin: 27 luty 2013r.

Miejsce: RIO Zielona Géra (ul. Chmielna 13)
Godzina rozpocz ecia: 9.30
Prowadz aca: Hanna Kmieciak

Koszt uczestnictwa: 165 zt/os.

Zgtoszenia uczestnictwa w szkoleniu  przesyta¢ nalezy (wytacznie w formie elektronicznej lub faksem) do RIO
w Zielonej Gorze do dnia 25 lutego 2013r.: fax: (68) 329 19 03;
e-mail: wioletta.puchlerz@zielonagora.rio.gov.pl; katarzyna.duczmal@zielonagora.rio.gov.pl.

PROGRAM

Podatki i optaty lokalne jako  zrédto dochodéw wiasnych gmin.

Dochodzenie naleznosci podatkowych, najwazniejsze zagadnienia. Podatki ustalane w drodze decyzji
wymiarowej. Jak dor eczenie decyzji wptywa na powstanie zobowi gzania podatkowego. Sottys, goniec czy
pracownik urzedu — komu najlepiej powierzyé zadanie doreczenia decyzji podatkowych.

Najczesciej spotykane btedy w doreczeniu decyzji skutkujace nie powstaniem naleznosci podatkowej, a co za
tym idzie brakiem mozliwosci jej dochodzenia i nie wykazywaniem jej w sprawozdawczosci.

Jak sprawdzi¢, czy wykazane w sprawozdaniu Rb-27S naleznosci i zalegtosci podatkowe, sg prawidtowo
powstatym podatkiem?

Podatki powstajace z mocy prawa: kiedy i do czego potrzebna jest decyzja okreslajgca? Wplyw decyzji
okreslajgcej na: zabezpieczenie hipoteczne, egzekucje z nieruchomosci, przeniesienie odpowiedzialnosci na
osoby trzecie oraz korekte deklaracji za lata wczesniejsze.

Postepowanie z zalegtoscig podatkowa: Czy zawsze konieczne jest upomnienie? Najnowsze regulacje
moéwigce o tym, kiedy nie ma obowigzku wystawiania upomnien? Kiedy, w jakim terminie, nalezy wystawié¢
upomnienie? Regulacje prawne dotyczace upomnien. Czy zawsze pobieramy koszty upomnieh?

Kolejnos¢ wygasania zobowigzan. Koszty upomnien a umorzenie podatku.

Kiedy mozna wszcza¢ egzekucje bez doreczania upomnienia? Mozliwosci dochodzenia zobowigzan z decyzji
nieostatecznych.

Tytut wykonawczy: prawo czy obowigzek? Jak gminy powinny broni¢ sie przed zwrotem tytutow wykonawczych.
Najczesciej popetniane btedy wierzyciela, jak ich unikaé. Jak przyspieszyé scigganie zalegtych podatkéw przez
urzad skarbowy? Kiedy wierzyciel moze zawiesi¢ lub wycofa¢ tytut wykonawczy.

Wskazywanie majatku dtuznika — prawo czy obowigzek? Przystugujace srodki egzekucyjne — co wierzyciel
powinien o nich wiedzie¢ i do czego ta wiedza jest potrzebna. Srodki ostateczne, czyli egzekucja
z nieruchomosci — kiedy i w jaki spos6b gmina ma po nig siegaé?

Egzekucja a upadtos¢ i likwidacja przedsiebiorcy. Egzekucja zalegtosci od spadkobiercy i osob trzecich. Tytut
wykonawczy a nowe zasady wpisu hipoteki. Krajowy rejestr dtuznikéw, czyli czy i w jaki sposéb ujawnia¢
zalegtosci podatnikow? Komu udziela¢ informacji o dtuznikach gminy? Czy firma windykacyjna moze $cigga¢
podatki na rzecz gminy? Co zrobi¢ gdy egzekucja okazata sie bezskuteczna? Kto jeszcze odpowiada za
zobowigzania dtuznika? Jak liczy¢ termin przedawnienia zobowigzan podatkowych i kto za to odpowiada?

Dochodzenie nale znosci publicznoprawnych.

Dochody z tytutu naleznosci publicznoprawnych, np. optata za zajecie pasa drogowego, optata za umieszczenie
urzadzen infrastruktury w pasie drogowym, optata od wzrostu wartosci nieruchomosci (renta planistyczna),
optata za wycinke drzew, grzywny w drodze mandatu, optata $mieciowa, zwrot nienaleznie pobranych zasitkéw
w zakresie pomocy spotecznej i inne.

Przepisy regulujgce dochodzenie i egzekwowanie naleznosci publicznoprawnych na rzecz gminy. Rola Kodeksu
postepowania administracyjnego, Ordynacji podatkowej, ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji i
innych ustaw szczegolnych.

Moment powstania zobowigzania i terminy ptatnosci.

Odpowiedzialno$¢ zobowigzanego i wspotzobowigzanych za naleznosci niepodatkowe publicznoprawne, w tym
odpowiedzialno$¢ solidarna.

Zabezpieczenie wykonania zobowigzan niepodatkowych publicznoprawnych.

Czy zalegtos¢ mozna wpisac¢ na hipoteke? Czy przystuguje zastaw skarbowy?



Postepowanie z zalegtoscig. Odsetki za zwioke. Kiedy wierzyciel ma obowigzek naliczy¢é odsetki? W jakiej
wysokosci? Jak postepuje z wplatg po terminie ptatnosci? Czy zawiadamia zobowigzanego o rozliczeniu
dokonanej wptaty i w jaki sposéb? Ulgi w sptacie zobowigzan niepodatkowych publicznoprawnych. Czy i na
podstawie, komu i jakich ulg udziela¢? Czy optate mozna umorzy¢? Czy i na jakiej podstawie przystuguje
umorzenie z urzedu? Co z odroczeniem ptatnosci zobowigzania i roztozeniem na raty? Kiedy stosujemy i jakie
przepisy (przepisy szczegolne)?

Rola uchwal, decyzji i oswiadczen woli w ulgach w splacie zobowigzan publicznoprawnych.

Przedawnienie naleznosci niepodatkowych publicznoprawnych. Czy istnieja przerwy biegu terminu
przedawnienia? Jak przedawni¢ zobowigzanie.

Przypadki szczegdlne, czyli przedawnienie mandatéw. Nadptata naleznosci niepodatkowych publicznoprawnych
i jej zwrot. Odpowiedzialno$¢ spadkobiercéw i 0séb trzecich za zalegtosci niepodatkowe publicznoprawne. Kto
jeszcze, oprécz zobowigzanego, odpowiada za zalegtosci publicznoprawne?

Egzekucja, czyli przymusowe Scigganie zalegtosci niepodatkowych publicznoprawnych. Upomnienie czy
wezwanie do zaptaty? Do kogo kierowac i jak wystawi¢ tytut wykonawczy? Podstawa prawna prowadzenia
egzekucji. Przebieg postepowania egzekucyjnego i jego istotne elementy.

Ill. Naleznos$ci cywilnoprawne — dochody jednostek samorz ___adu terytorialnego.
Naleznosci cywilnoprawne, np. uzytkowanie wieczyste, dzierzawy, najem, czynsz, optata za wode, optata za
wywdz nieczystosci, naleznos¢ wynikajgca z faktury i inne.
Wygasanie zobowigzan cywilnoprawnych: Czy tylko zaptata powoduje zaspokojenie wierzyciela? Jak rozliczy¢
zobowigzanie uregulowane po terminie ptatnosci. Czy dopuszczalne jest potrgcenie? Co to jest wykonanie
zastepcze i jak z niego korzysta¢? Jakie i kiedy przyznac¢ ulgi w sptacie zobowigzan cywilnoprawnych. Czy do
udzielenia ulgi konieczna jest uchwata rady miasta? W jakim trybie i w jaki sposéb wierzyciel moze udzieli¢ ulg
w splacie zobowigzan cywilnoprawnych?
Wezwanie do zaptaty, czyli pierwsze kroki, gdy diuznik nie ptaci zobowigzan. Odpowiemy na pytania: Czy
zawsze nalezne sa odsetki? Jaki rodzaj odsetek obowigzuje w dochodzeniu naleznosci cywilnoprawnych?
Upomnienie czy wezwanie do zaptaty? Czy mozna pobra¢ koszty upomnienia? Co powinno zawiera¢ wezwanie
do zaptaty? Czy i jakie koszty wezwania wskazywacé? Kiedy, w jakim terminie, nalezy wystawi¢ wezwanie do
zaptaty? Egzekucja naleznosci cywilnoprawnych, czyli wszystko o tytutach wykonawczych.
Postepowanie upominawcze czy nakazowe zmierzajace do wyegzekwowania dtugu.
Rola sgdu w dochodzeniu naleznosci cywilnoprawnych na rzecz miasta.
Tytut egzekucyjny a tytut wykonawczy. Kto, na czyj wniosek i w jaki sposéb nadaje klauzule wykonalnosci.
Zabezpieczenie zalegtosci, czyli jak wpisa¢ hipoteke.
Rola komornika sadowego: Kiedy i kto wnioskuje o egzekucje naleznosci cywilnoprawnych? Jakie srodki
egzekucyjne przystugujg w egzekucji komorniczej? Jak przyspieszy¢ $cigganie diugu przez komornika? Jak
dtuznik moze broni¢ sie przed egzekucjg i jak powinien postapi¢ wierzyciel? Czy dtuznik moze wnioskowac¢
0 zawieszenie lub wycofanie tytutu wykonawczego? Kiedy wierzyciel moze zawiesi¢ lub wycofa¢ tytut
wykonawczy. Wskazywanie majatku dtuznika — prawo czy obowigzek?
Przystugujace srodki egzekucyjne — co wierzyciel powinien o nich wiedzie¢ i do czego ta wiedza jest potrzebna.
Srodki ostateczne, czyli egzekucja z nieruchomosci — kiedy i w jaki sposéb wierzyciel ma po nig siega¢?
Kolejnos¢ zaspokajania wierzycieli w egzekucji z nieruchomosci. Egzekucja a upadios¢ i likwidacja
przedsiebiorcy. Krajowy rejestr dtuznikéw, czyli czy i w jaki spos6b ujawnia¢ zalegtosci? Komu udziela¢
informacji o dtuznikach gminy? Czy firma windykacyjna moze $cigga¢ naleznosci cywilnoprawne na rzecz
miasta? Jak liczy¢ termin przedawnienia zobowigzan cywilnoprawnych i kto za to odpowiada?

V. Pytania i dyskusja.

Zgloszenie uczestnictwa w szkoleniu :
Intensyfikacja dochodéw gmin
(podatki i optaty lokalne jako zrédto dochodéw wtasnych gmin, dochodzenie naleznosci publicznoprawnych,

naleznosci cywilnoprawne — dochody jednostek samorzgdu terytorialnego)
Termin:27 luty 2013r.

(jednostka- dane do wystawienia rachunku) (telefon)

(imie i nazwisko - stanowisko)

(zgtaszajacy)




