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Sz. P. 
Prezydenci Miast,  
Burmistrzowie,  
Wójtowie Gmin 
 
Jednostki Samorządu Terytorialnego 
Województwa Lubuskiego 
 

 
Szanowni Pa ństwo! 
 

Informujemy, Ŝe w dniu 14 maja 2013r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Zielonej Górze organizuje 
szkolenie nt.: 

 
Egzekucja i zabezpieczenie nale Ŝności podatkowych i niepodatkowych 

(publicznoprawnych) na rzecz gminy  
 
Szkolenie przeznaczone dla pracowników organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego 
zajmujących się naliczaniem oraz dochodzeniem naleŜności podatkowych i niepodatkowych 
(publicznoprawnych) na rzecz gminy (skarbnicy i księgowi podatkowi oraz osoby zajmujące się 
zabezpieczeniem i windykacją podatków) oraz osób zajmujących się dochodzeniem naleŜności 
publicznoprawnych innych niŜ podatki na rzecz gmin. 
 
Szkolenie poprowadzić będzie Hanna Kmieciak – praktyk w dziedzinie dochodów jednostek samorządu 
terytorialnego, kierownik Wydziału Podatków i Opłat Lokalnych Urzędu Miejskiego w Kórniku, autorka 
ksiąŜek „Podatki dla gmin i nie tylko”, „Windykacja podatków. Komentarz praktyczny”, „Zaświadczenia” oraz 
publikacji z dziedziny procedur podatkowych i publicznoprawnych publikowanych na łamach „Finansów 
Komunalnych”, „Przeglądu podatków lokalnych i finansów samorządowych”, „Prawa Finansów Publicznych”, 
biuletynów informacyjnych RIO. 
 
Szkolenie odbędzie się w siedzibie Regionalnej Izby Obrachunkowej w Zielon ej Górze  (ul. Chmielna 13); 
godzina rozpoczęcia - 9.30. 
 
Zgłoszenia uczestnictwa w szkoleniu  przesyłać naleŜy (wyłącznie w formie elektronicznej lub faksem) do 
RIO w Zielonej Górze do dnia 9 maja 2013r. fax: (68) 329 19 03;  
e-mail: wioletta.puchlerz@zielonagora.rio.gov.pl; katarzyna.duczmal@zielonagora.rio.gov.pl. 
 
Koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi 165 zł/os . (płatne na konto: NBP o/ Zielona Góra 53 1010 1704 0042 
9722 3100 0000). Płatność po szkoleniu, prosimy o terminowe dokonywanie płatności. 
 
Informacje dotyczące szkolenia: tel. (68) 329 19 10; 329 19 19. 
W załączeniu przekazujemy program szkolenia. 

 
Z powaŜaniem 

Z-ca Prezesa Izby 
(-) Halina Lasota 

 
 
 
 
 



 
REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA  
W ZIELONEJ GÓRZE 
 

 
 

Szkolenie  
Egzekucja i zabezpieczenie nale Ŝności podatkowych i niepodatkowych 

(publicznoprawnych) na rzecz gminy  
 

Termin: 14 maja 2013r.  
Miejsce: RIO Zielona Góra (ul. Chmielna 13); godzina rozpocz ęcia: 9.30 
Prowadz ąca: Hanna Kmieciak 
Koszt uczestnictwa: 165 zł/os.  
Zgłoszenia uczestnictwa w szkoleniu  przesyłać naleŜy (wyłącznie w formie elektronicznej lub faksem) do RIO  
w Zielonej Górze do dnia 9 maja 2013r.: fax: (68) 329 19 03;  
e-mail: wioletta.puchlerz@zielonagora.rio.gov.pl; katarzyna.duczmal@zielonagora.rio.gov.pl. 
 

PROGRAM 
 

1. Postępowanie upominawcze , czyli kiedy gmina w sposób przymusowy ściąga podatki. W jaki sposób mogą 
wygasnąć zobowiązania podatkowe? Odpowiemy na pytania: Czy zawsze konieczne jest upomnienie? Kiedy nie ma 
obowiązku wystawiania upomnień? Kiedy, w jakim terminie, naleŜy wystawić upomnienie? Regulacje prawne 
dotyczące upomnień. Czy zawsze pobieramy koszty upomnień? Koszty upomnień a umorzenie podatku. Kiedy 
moŜna wszcząć egzekucje bez doręczania upomnienia? Przepisy regulujące doręczanie upomnień, czyli co  
z upomnieniem awizowanym, odmową odbioru czy niemoŜnością doręczenia upomnienia. Co zrobić gdy dłuŜnik nie 
płaci kosztów upomnienia? 
 

2. Egzekucja administracyjna nale Ŝności podatkowych , czyli wszystko o tytułach wykonawczych. Zajmiemy się 
takimi problemami jak: Najczęściej popełniane błędy wierzyciela w postępowaniu egzekucyjnym. Jak egzekwować 
naleŜności z decyzji nieostatecznych? Jak przyśpieszyć ściąganie zaległych podatków przez �miny skarbowy? 
Zarzuty do tytułu wykonawczego wnoszone przez podatnika, czyli jak podatnik moŜe bronić się przed egzekucją i jak 
powinien postąpić organ podatkowy. Czy podatnik moŜe wnioskować o zawieszenie lub wycofanie tytułu 
wykonawczego? Środki ostateczne, czyli egzekucja z nieruchomości – kiedy i w jaki sposób gmina ma po nią 
sięgać? Egzekucja a upadłość i likwidacja przedsiębiorcy. Egzekucja zaległości od spadkobiercy i osób trzecich. Co 
zrobić gdy egzekucja okazała się bezskuteczna? Czy koszty postępowania egzekucyjnego zawsze musi płacić 
wierzyciel (gmina)? Krajowy rejestr dłuŜników, czyli czy i w jaki sposób ujawniać zaległości podatników? Komu 
udzielać informacji o dłuŜnikach �miny? Czy firma windykacyjna moŜe ściągać �miny�i na rzecz �miny? Jakich 
informacji dotyczących dłuŜników �miny moŜna ujawnić radnym przed sesją absolutoryjną? 
 

3. Zabezpieczenie nale Ŝności podatkowej:  Po co dokonujemy zabezpieczeń podatków? Kiedy naleŜy zabezpieczyć 
podatek? W jaki sposób prawidłowo dokonywać zabezpieczeń? Który moment postępowania wykorzystać dla 
zabezpieczenia? Jaki wpływ ma zabezpieczenie naleŜności na ich przedawnienie? Jak księgować zabezpieczony 
podatek? Czy zabezpieczony podatek moŜna windykować? Hipoteka najskuteczniejszym sposobem zabezpieczenia 
podatków: Jaka hipoteka przysługuje gminie? Nowe formularze wniosków o wpis hipoteki. Jak prawidłowo wpisać 
hipotekę? Ile kosztuje hipoteka? Co zrobić gdy nieruchomość nie ma księgi wieczystej? Co zrobić, gdy w księdze 
wieczystej nie ma naszego podatnika? Hipoteka wpisywana na nieruchomości małŜonków. Czy moŜna wpisać 
hipotekę przed terminem płatności? Czy po wpisaniu hipoteki moŜna wystawić tytuł wykonawczy? Czy do wpisu 
hipoteki potrzebna jest klauzula wykonalności i jak ją zdobyć. Kto i na jakiej podstawie ma obowiązek wykreślić 
hipotekę? Zastaw skarbowy: Jak i gdzie dokonać wpisu zastawu skarbowego? Co moŜna zastawić? Zastaw 
skarbowy a prowadzona egzekucja. Co to znaczy, Ŝe zastaw skarbowy jest skuteczny wobec kaŜdorazowego 
właściciela? Inne sposoby zabezpieczania naleŜności podatkowych. 
 

4. Pytania i dyskusja uczestników. 

Zgłoszenie uczestnictwa w szkoleniu : 
Egzekucja i zabezpieczenie nale Ŝności podatkowych i niepodatkowych (publicznoprawnych)  na rzecz gminy  
 

Termin: 14 maja 2013r.  
 
………………………………………………………                                                 ............................................... 
(jednostka- dane do wystawienia rachunku)                                                                                       (telefon) 
 
………………………………………………………                                            ………………………………………… 

                     (NIP) 
 
 
……………………………………………………. - …………………………………………. 
(imię i nazwisko - stanowisko) 
 
 
……………………………………………………. - …………………………………………. 
(imię i nazwisko - stanowisko) 
 

………………………………………………… 
(zgłaszający) 


