REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W ZIELONEJ GORZE

Zielona Goéra, 2020-01- 2, g
RI10.11.1422.2.2020

Sz. P.

Prezydenci Miast, Burmistrzowie, Wéjtowie
Gmin

Starostowie Powiatow

Marszatek Wojewddztwa Lubuskiego

Jednostki Samorzgdu Terytorialnego
Wojewddztwa Lubuskiego

Szanowni Panstwo!

Informujemy, ze w_dniu 3 marca 2020 r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Zielonej Gérze
organizuje szkolenie nt.:

Inwentaryzacja aktywow i pasywow — zasady, sposob
przeprowadzania i dokumentowania, w kontekscie
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Adresatami szkolenia sg kierownicy, gtéwni ksiegowi i stuzby finansowe jednostek sektora
finanséw publicznych.

Szkolenie prowadzi¢ bedzie: Pan Damian Grzelka — Zastepca Naczelnika Wydziatu Kontroli
Gospodarki Finansowej w Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Kielcach.

Szkolenie odbedzie sie w siedzibie Regionalnej lzby Obrachunkowej w Zielonej Gorze
(ul. Chmielna 13); godzina rozpoczecia - 9.30.

Koszt uczestnictwa w szkoleniu wynosi 210 zt/os. (ptatne na konto: NBP o/ Zielona Goéra
531010 1704 0042 9722 3100 0000). Ptatno$¢ po szkoleniu, prosimy o terminowe dokonywanie
ptatnoéci.

Zgtoszenia uczestnictwa w szkoleniu przesyta¢ nalezy do 29 lutego 2020 roku wytgcznie
poprzez portal zgtoszeniowy dostepny pod adresem: www.szkolenia.zielonagora.rio.gov.pl - liczba
miejsc ograniczona

W zatgczeniu przekazujemy program szkolenia.
Informacje dotyczgce szkolenia: tel. (68) 329 19 19; 329 19 20.
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Szkolenie
Inwentaryzacja aktywow i pasywow - zasady, sposéb przeprowadzania i
dokumentowania, w kontekscie odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych

Termin: 3 marca 2020 r.

Miejsce: RIO Zielona Géra (ul. Chmielna 13)

Godzina rozpoczecia: 9.30

Prowadzacy: p. Damian Grzelka

Koszt uczestnictwa: 210 zt/os.

Zgtoszenia uczestnictwa w szkoleniu przesyta¢ nalezy do 29 lutego 2020 roku wytgcznie poprzez

portal zgtoszeniowy dostepny pod adresem: www.szkolenia.zielonagora.rio.gov.pl

PROGRAM

1) Organizacja inwentaryzacji, przebieg i jej udokumentowanie. Wewnetrzne regulacje w zakresie
inwentaryzacji — istotne elementy instrukcji inwentaryzacyjnej. W jakim zakresie wewnetrzne
regulacje stanowig podstawe odpowiedzialnosci ?

2) Jak ustali¢ harmonogram inwentaryzacji? Jak przestrzega¢ terminéw — co do 15 stycznia, a co do
zamkniecia ksigg rachunkowych.

3) Jak poszczegélne skiadniki aktywow i pasywéw prawidtowo zinwentaryzowac:

a) spis z natury — co podlega spisowi, w jakich terminach, od czego uzalezniona jest
czestotliwosé spisu, jak dokumentowaé i rozlicza¢ spis metodg tradycyjng a jak przy
wykorzystaniu technik komputerowych,

b) potwierdzenie sald — do kogo nalezy wysta¢ potwierdzenie sald, na jaki dzien, co zrobi¢ gdy
salda potwierdzamy na inng date niz 31.12, jak udokumentowa¢ zmniejszenia i zwigkszenia,
co gdy nie otrzymamy odestanego potwierdzenia sald,

c) weryfikacja (poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami) — na jakg
date dokonywa¢ weryfikacji, kiedy dokonywa¢ weryfikacji, jak dokumentowa¢ weryfikacje,
z czym nalezy poréwnaé dane wynikajace z ksiag rachunkowych, czy nalezy weryfikowaé
stany kont pozabilansowych?

4) Co powinna obejmowa¢ dokumentacja inwentaryzacyjna? - zarzgdzenia, protokoty,
osSwiadczenia, sprawozdania itd.

5) Przykiady przeprowadzania i rozliczania gruntéw, trudno dostepnych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, naleznosci i zobowigzan, funduszy.

6) Jak nalezy ujg¢ réznice inwentaryzacyjne — wg jakich warto$ci, na jakich kontach?

7) Kto przeprowadza i rozlicza inwentaryzacje w przypadku jednostek obstugujgcych?

8) Co reguluje stanowisko Komitetu Standardéw Rachunkowoéci w zakresie inwentaryzacji?

9) Specyfika inwentaryzacji srodkéw trwatych zgodnie z Krajowym Standardem Rachunkowosci nr

11 ,Srodki trwate”.

10) Potwierdzenia sald z kontrahentami w $wietle stanowiska KSR w sprawie rozrachunkow
z kontrahentami.

11) Kto ponosi odpowiedzialno$¢ za inwentaryzacje — odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki,
odpowiedzialno$¢ gtbwnego ksiegowego oraz odpowiedzialno$¢ innych os6b?
12) Przypadki naruszenia dyscypliny finansow publicznych w zakresie inwentaryzacji. Omoéwienie

orzeczen komisji orzekajgcych w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
w zakresie inwentaryzacji.
13) Pytania uczestnikéw.



