Dzialanie organéw orzekajacych w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych oraz organow wlasciwych do wypelniania funkcji oskarzyciela.

Dz.U.2013.930 t.j. z dnia 2013.08.14
Status: Akt obowigzujacy

Wersja od: 14 sierpnia 2013 r.

tekst jednolity

9 sierpnia 2005 r.

ROZPORZADZENIE
RADY MINISTROW

z dnia 5 lipca 2005 r.

w sprawie dzialania organow orzekajacych w sprawach o naruszenie dyscypliny
finansow publicznych oraz organéw wlasciwych do wypeklniania funkcji oskarzyciela

Na podstawie art. 71 i art. 192 ust. 6 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 168 oraz z 2012 r. poz.
1529) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:
1) regulamin dziatania komisji orzekajacych w sprawach o naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych i Glownej Komisji Orzekajacej w Sprawach o Naruszenie
Dyscypliny Finanséw Publicznych;
2) zakres zadan organizacyjno-prawnej i biurowej obstugi komisji orzekajacych w
sprawach o naruszenie dyscypliny finansow publicznych, Gtownej Komisji Orzekajacej
w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow Publicznych oraz rzecznikow dyscypliny
finansow publicznych i Gtownego Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych;
3) warunki organizowania i prowadzenia szkolenia cztonkow komisji orzekajacych w
sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych i Gtownej Komisji Orzekajace;j
w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow Publicznych oraz rzecznikéw dyscypliny
finans6w publicznych;
4) rodzaje dokumentacji kwalifikowanej jako materiaty archiwalne, terminy, w ktorych
akta spraw o naruszenie dyscypliny finansow publicznych podlegaja zniszczeniu albo
przekazaniu archiwom panstwowym;
5) wzory sprawozdan sktadanych przez komisje orzekajace w sprawach o naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych 1 rzecznikow dyscypliny finansow publicznych.
§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych;
2) komisji orzekajacej - nalezy przez to rozumie¢ komisje orzekajacg w sprawach o



naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, o ktorej mowa w art. 42 ust. 1 ustawy;

3) Gloéwnej Komisji Orzekajacej - nalezy przez to rozumie¢ Gtowng Komisje Orzekajaca
w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow Publicznych, o ktérej mowa w art. 42
ust. 2 ustawy;

4) rzeczniku dyscypliny - nalezy przez to rozumie¢ rzecznika dyscypliny finanséw
publicznych, o ktérym mowa w art. 57 ust. 1 ustawy;

5) Gtownym Rzeczniku - nalezy przez to rozumie¢ Gtownego Rzecznika Dyscypliny
Finansow Publicznych, o ktérym mowa w art. 58 ust. 1 ustawy;

6) stronach - nalezy przez to rozumie¢ strony postgpowania przed komisja orzekajaca i
Gtéwna Komisja Orzekajaca, o ktérych mowa w art. 73 ust. 1 ustawy;

7) oskarzycielu - nalezy przez to rozumie¢ rzecznika dyscypliny jako oskarzyciela przed
komisjg orzekajaca oraz Gtownego Rzecznika jako oskarzyciela przed Gtoéwng Komisja
Orzekajaca;

8) obwinionym - nalezy przez to rozumie¢ obwinionego o naruszenie dyscypliny
finansow publicznych, o ktorym mowa w art. 73 ust. 3 ustawy;

9) rejestrze - nalezy przez to rozumie¢ rejestr prowadzony przez Gtowna Komisje
Orzekajaca, o ktorym mowa w art. 188 ustawy;

10) Ministrze Finansow - nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw
finanséw publicznych.

Rozdzial 2
Regulamin dzialania komisji orzekajacych oraz Gléwnej Komisji Orzekajacej
§ 3. Przewodniczacy komisji orzekajacej w przypadku stwierdzenia niewtasciwosci komisji,
takze po rozpoczeciu posiedzenia lub rozprawy do czasu otwarcia postepowania
dowodowego, zarzadza przekazanie wniosku o ukaranie do wlasciwej komisji orzekajacej, o
czym informuje wystepujacego z wnioskiem o ukaranie.

§ 4.

1. Przewodniczacy komisji orzekajacej, wyznaczajac sktad orzekajacy, wskazuje jego
przewodniczacego oraz osobe obowigzang do sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia lub
postanowienia, wydanego przez komisje¢ orzekajaca, a w przypadku skierowania sprawy do
rozpoznania na posiedzeniu - takze osobg obowigzang do przedstawienia oméwienia wniosku
o ukaranie, okolicznosci faktycznych sprawy oraz dotychczasowego przebiegu postepowania.
2. Przewodniczacy komisji orzekajacej, wyznaczajac sktad orzekajacy oraz osobe
obowigzang do sporzadzenia uzasadnienia lub przedstawienia oméwienia, o ktorych mowa w
ust. 1, uwzglednia wiedze posiadang przez cztonkdéw komisji orzekajacej oraz ich
doswiadczenie przydatne do rozpoznawania danego rodzaju spraw, obcigzenie sprawami
rozpatrywanymi przez komisje orzekajaca oraz wnioski o wytaczenie cztonkéw komisji
orzekajacej z udzialu w rozpoznawaniu sprawy.

§ 5.

1. Przewodniczacy komisji orzekajacej zmienia zarzadzenie o wyznaczeniu terminu rozprawy
1 sktadu orzekajacego w przypadku wylaczenia, przed rozprawa lub posiedzeniem, cztonka



komisji orzekajace;.

2. Przewodniczacy sktadu orzekajacego odracza rozprawe w przypadku wniosku o jego
wytaczenie lub wytaczenie cztonka sktadu od udziatu w rozpoznawaniu sprawy, zgtoszonego
na rozprawie.

3. Przewodniczacy sktadu orzekajacego odracza rozprawe w przypadku wytaczenia cztonka
sktadu orzekajacego, oskarzyciela lub protokolanta od udziatu w rozpatrywaniu sprawy
wskutek wniosku o wylaczenie zgltoszonego na rozprawie.

§ 6. Jezeli z powodu wytaczenia cztonkow komisji orzekajacej rozpoznanie sprawy w dane;j
komisji orzekajgcej nie jest mozliwe, przewodniczacy komisji orzekajacej powiadamia o tym
niezwtocznie Przewodniczacego Gléwnej Komisji Orzekajace;j.

§ 7. Cztonka skladu orzekajacego zawiadamia si¢ o rozprawie lub posiedzeniu przez
doreczenie zarzadzenia o wyznaczeniu terminu rozprawy i sktadu orzekajacego lub wokandy
niezwtocznie po ich sporzadzeniu, jednak co najmniej na 7 dni przed terminem posiedzenia
lub rozprawy. W razie zmiany sktadu orzekajacego mozna o rozprawie lub posiedzeniu
zawiadomi¢, za pomocg faksu lub poczty elektronicznej, w terminie krotszym niz 7 dni.

§ 8. Przewodniczacy komisji orzekajacej zmienia sktad orzekajacy lub termin rozprawy lub
posiedzenia w przypadku niemoznosci udzialu wyznaczonego cztonka sktadu orzekajacego.

§ 9.
1. Przewodniczacy komisji orzekajacej zarzadza przekazanie zawiadomienia o miejscu i
terminie rozprawy stronom oraz obroncy obwinionego, o ile zostat ustanowiony.
2. Zawiadomienie o rozprawie zawiera nastepujace informacje:
1) imig, nazwisko osoby, ktdrej postawiono zarzut naruszenia dyscypliny finansow
publicznych, oraz stanowisko zajmowane w czasie zarzucanego naruszenia,
2) nazwe 1 siedzibe jednostki, w ktorej popeiniono zarzucane naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych;
3) wskazanie naruszenia dyscypliny finansow publicznych objetego zarzutem oraz
przepisu ustawy okreslajacego to naruszenie;
4) miejsce 1 termin rozprawy.
3. Zawiadomienie przekazywane obwinionemu i jego obroncy zawiera takze informacj¢ o:
1) miejscu i terminie, w ktorym akta sprawy udostepnia si¢ stronom;
2) przestankach wylaczenia jawnosci rozprawy lub jej czgsci, wymienionych w art. 119
ust. 2 ustawy;
3) obowiazku wynikajgcym z art. 183 ustawy.
4. Przewodniczacy komisji orzekajacej zarzadza zamieszczenie zawiadomienia o rozprawie
co najmniej na 7 dni przed t3 rozprawa, w siedzibie komisji w miejscu ogdlnie dostepnym.
§ 10.
1. Wokandg ustala przewodniczacy komisji orzekajace;.
2. Wokanda zawiera imiona i nazwiska cztonkoéw sktadu orzekajacego, ze wskazaniem
przewodniczacego sktadu orzekajacego, protokolanta, a takze okres§lenie miejsca i terminu
posiedzenia lub rozprawy oraz imig, nazwisko obwinionego, stanowisko zajmowane w czasie



zarzucanego naruszenia, nazwe i siedzibe jednostki, ktorej dotyczy naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych, a takze wskazanie przepisu ustawy okreslajacego to naruszenie.

§ 11.

1. Przewodniczacy komisji orzekajacej udostepnia akta sprawy stronom, obroncy
obwinionego oraz cztonkom komisji orzekajacej wytacznie w siedzibie komisji.

2. Przewodniczacy komisji orzekajgcej umozliwia sporzadzanie notatek oraz odpiséw z akt
sprawy osobom wymienionym w ust. 1, a takze - na wniosek - potwierdzenie za zgodnos¢ z
oryginalem sporzadzonego odpisu.

3. Przewodniczacy komisji orzekajacej moze wyznaczy¢ termin, w ktérym akta sprawy beda
udostegpniane tylko cztonkom sktadu orzekajacego, o czym informuje strony.

§ 12. Przewodniczacy komisji orzekajacej, a po wyznaczeniu sktadu orzekajacego - jego
przewodniczacy, zarzadza wilaczenie do akt sprawy dokumentu majgcego znaczenie w
sprawie, sktadanego w toku postepowania poza rozprawg lub posiedzeniem.

§ 13.

1. Przewodniczacy sktadu orzekajacego wyznacza cztonka sktadu orzekajacego
obowigzanego do przeprowadzenia przestuchania w przypadku koniecznos$ci przestuchania
swiadka w miejscu jego pobytu, ze wzgledow okreslonych w art. 91 ust. 2 ustawy.
Wyznaczony cztonek sktadu orzekajacego ustala termin przestuchania §wiadka.

2. Przy przestuchaniu $wiadka obecny jest protokolant.

3. Przepisy ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio, w przypadku gdy przestuchanie jest
prowadzone na wniosek przewodniczacego innej komisji orzekajace;.

§ 14.

1. Posiedzenie otwiera przewodniczacy skladu orzekajacego 1 przedstawia przedmiot sprawy,
a nastepnie ustala, czy nie ma przeszkod do jej rozpoznania.

2. Jezeli nie ma przeszkod do rozpoznania sprawy, wyznaczony cztonek sktadu orzekajacego
przedstawia omowienie sprawy, a nastepnie przewodniczacy sktadu orzekajacego zarzadza
przeprowadzenie narady oraz glosowania. Narada i glosowaniem kieruje przewodniczacy
sktadu orzekajacego.

3. Strona, na wniosek, moze otrzymac informacj¢ o tresci rozstrzygnigcia podjetego na
posiedzeniu, przed dorgczeniem postanowienia.

§ 15. Rozprawe poprzedza wywotanie sprawy.

§ 16.
1. Rozpoczynajac rozprawe, przewodniczacy sktadu orzekajacego ustala, czy:
1) na rozprawe stawit si¢ obwiniony, jego obronca, o ile zostat ustanowiony, oraz
oskarzyciel,
2) prawidtowo dorgczone zostaty stronom zawiadomienia o rozprawie;
3) nie ma przeszkod do rozpoznania sprawy.
2. Whioski stron co do przeszkdd do rozpoznania sprawy rozstrzyga si¢ przed rozpoczgciem
postgpowania dowodowego.
§ 17. Dowody na poparcie zarzutu powinny by¢ w miar¢ mozliwosci przeprowadzone przed
dowodami stuzgcymi do obrony.



§ 18. Czlonkowie sktadu orzekajacego i strony zadaja pytania bezposrednio, chyba ze
przewodniczacy sktadu orzekajacego zarzadzi inaczej.

§ 19. Przewodniczacy sktadu orzekajacego moze uchyli¢ pytanie, ktore uzna za niemajace
znaczenia dla rozstrzygnigcia sprawy.

§ 20. Przewodniczacy sktadu orzekajacego moze zarzadzi¢ przerwe w rozprawie w celu
zapoznania si¢ z dowodem lub z innej waznej przyczyny, a jezeli zarzadzenie przerwy nie
jest wystarczajace, odracza rozprawe.

§ 21. Odraczajac rozprawg, przewodniczacy sktadu orzekajacego moze ustali¢ kolejny
termin rozprawy, o czym powiadamia obecne na rozprawie strony. W takim przypadku
uznaje si¢, ze obecna na rozprawie strona zostata prawidlowo powiadomiona o terminie
rozprawy.

§ 22. Po przeprowadzeniu postgpowania dowodowego przewodniczacy sktadu orzekajacego
zamyka rozprawe, zarzadza przeprowadzenie narady i1 informuje o terminie ogloszenia
orzeczenia.

§ 23. Jezeli zachodzi potrzeba uzupelnienia postgpowania dowodowego, przewodniczacy
sktadu orzekajacego moze, do czasu ogloszenia orzeczenia, zarzadzi¢ wznowienie
postgpowania dowodowego.

§ 24.

1. Przewodniczacy sktadu orzekajacego kieruje narada, udziela glosu cztonkom tego skladu
oraz przeprowadza glosowanie.

2. Cztonkowie sktadu orzekajacego glosuja kolejno, poczynajac od najmtodszego wiekiem.
Przewodniczacy sktadu orzekajacego glosuje ostatni.

3. Czlonek sktadu orzekajacego, ktory glosowat przeciwko uznaniu obwinionego za
odpowiedzialnego za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, moze wstrzymac si¢ od
gltosowania nad karg, wowczas jego glos przytacza si¢ do zdania najprzychylniejszego dla
obwinionego.

4. Jezeli zdania tak si¢ podziela, ze Zadne z nich nie uzyska wigkszosci, zdanie najmniej
korzystne dla obwinionego przytacza si¢ do zdania do niego zblizonego, az do uzyskania
wiekszosci.

§ 25.

1. Przewodniczacy sktadu orzekajacego oglasza orzeczenie oraz podaje motywy
rozstrzygnigcia, cho¢by na sali rozpraw nie bylo Zzadnej ze stron. Jezeli zgloszone zostato
zdanie odrebne, przewodniczacy sktadu orzekajacego informuje o jego zgloszeniu.

2. W przypadku odroczenia wydania orzeczenia przewodniczacy sktadu orzekajacego
informuje o tym strony i podaje termin jego ogloszenia.

§ 26.

1. W przypadku uwzglednienia wniosku o przedtuzenie terminu na sporzadzenie
uzasadnienia przewodniczacy komisji orzekajacej, w zarzadzeniu o jego przedtuzeniu,



okresla termin sporzadzenia uzasadnienia.

2. W uzasadnionym przypadku, ze wzgledu na wyjatkowe okoliczno$ci uniemozliwiajace
osobie, o ktorej mowa w § 4 ust. 1, sporzadzenie uzasadnienia w wymaganym terminie,
przewodniczacy komisji orzekajgcej moze wyznaczy¢ inng osobe, sposrod rozpoznajacych
sprawe, zobowigzujac ja do sporzadzenia uzasadnienia w okreslonym przez niego terminie.
3. Przewodniczacy komisji orzekajacej, okreslajac termin sporzadzenia uzasadnienia,
uwzglednia terminy, o ktorych mowa w art. 137 ust. 1 i 4 ustawy.

§ 27. Postanowienia i1 orzeczenia wydane przez komisje¢ orzekajaca oraz ich odpisy opatruje
si¢ pieczecig urzedowa komisji orzekajace;.

§ 28. Prawomocnos¢ postanowienia lub orzeczenia stwierdza przewodniczacy komisji
orzekajacej, dokonujac stosownej adnotacji na wydanym rozstrzygnigciu. W adnotacji
zamieszcza si¢ takze date, od ktorej postanowienie lub orzeczenie jest prawomocne.

§ 29. Przewodniczacy komisji orzekajacej przekazuje Przewodniczacemu Gtownej Komisji
Orzekajacej prawomocne postanowienia, o ktorych mowa w art. 187 ust. 1 ustawy, oraz
orzeczenia, o ktorych mowa w art. 153 ust. 1 ustawy.

§ 30. Przepisy § 415, 7-12 oraz 14-29 stosuje si¢ odpowiednio do Gléwnej Komisji
Orzekajacej, z tym ze w zarzadzeniu o wyznaczeniu sktadu orzekajacego Przewodniczacy
Gtéwnej Komisji Orzekajacej wskazuje cztonka tego sktadu, ktoremu powierza
przygotowanie sprawozdania, o ktérym mowa w art. 143 ustawy.

Rozdzial 3
Organizacyjno-prawna i biurowa obsluga organow wlasciwych w sprawach o
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
§ 31. W ramach obstugi organizacyjno-prawnej 1 biurowej, zwanej dalej "obstuga", zapewnia
si¢ komisji orzekajacej, rzecznikowi dyscypliny oraz Gtownej Komisji Orzekajacej 1
Gltéwnemu Rzecznikowi odpowiednie warunki lokalowe umozliwiajagce wypetnianie
przewidzianych w ustawie funkcji, w tym w szczego6lnosci sale umozliwiajaca
przeprowadzenie rozpraw z udziatem publicznosci, tablice informacyjng, wyposazenie w
niezbedny sprzet 1 materiaty biurowe, zbior aktow prawnych.

§ 32. Do zadan obstugi komisji orzekajacej nalezy:
1) prowadzenie dokumentacji sktadu komisji orzekajacej i dokumentacji zwigzanej z
udziatem cztonkoéw komisji w jej pracach;
2) przyjmowanie, wysylanie 1 przechowywanie korespondencji komisji orzekajace;j;
3) kompletowanie, przechowywanie 1 udostepnianie cztonkom komisji orzekajgcej zbioru
aktow prawnych;
4) przyjmowanie i prowadzenie ewidencji wnioskdw o ukaranie za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych;
5) kompletowanie akt w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow publicznych,



udostepnianie ich osobom uprawnionym oraz dokumentowanie ich obiegu;
6) organizacyjne przygotowywanie rozpraw i posiedzen komisji orzekajace;,
protokotowanie rozpraw i1 posiedzen oraz innych czynnosci komisji;
7) przygotowywanie projektow postanowien, zarzadzen, wnioskdéw, decyzji i innych
dokumentow, zleconych przez przewodniczacego komisji orzekajacej lub
przewodniczacego sktadu orzekajacego;
8) dokumentowanie prowadzonych postepowan;
9) dokumentowanie wykonywania prawomocnych rozstrzygnie¢ komisji orzekajacej oraz
postgpowania egzekucyjnego w zakresie orzeczonych kar pienieznych i kosztow
postgpowania;
9a) prowadzenie dokumentacji dotyczacej naktadania kar pieni¢znych na osoby wezwane
w charakterze swiadka, ktére nie stawily si¢ na wezwanie komisji orzekajace;j;
10) przygotowywanie projektow tytutow wykonawczych w celu wyegzekwowania
orzeczonych kar pieni¢znych i kosztéw postepowania;
11) przechowywanie i archiwizowanie akt w sprawach zakonczonych prawomocnym
rozstrzygnigciem;
12) opracowywanie projektu sprawozdania dotyczacego sposobu rozpoznania wnioskow
o ukaranie, wniesionych w roku poprzednim;
13) wykonywanie innych zadan zleconych przez przewodniczacego komisji lub jej
czlonka w zakresie prowadzonej sprawy, w tym w szczegdlnosci udzielanie pomocy
prawne;.
§ 33. W ramach obstugi Gtownej Komisji Orzekajacej zapewnia si¢ wykonywanie zadan
wymienionych w § 32 pkt 1-3, 5-8, 11-13 oraz:
1) przyjmowanie i prowadzenie ewidencji Srodkow zaskarzenia wnoszonych do Gtéwnej
Komisji Orzekajacej lub jej Przewodniczacego;
2) przyjmowanie i prowadzenie ewidencji skarg do sagdu administracyjnego;
3) przyjmowanie i prowadzenie ewidencji prawomocnych orzeczen i1 postanowien
przekazywanych przez komisje orzekajace;
4) przygotowywanie materiatéw dla Przewodniczacego Gléwnej Komisji Orzekajacej w
celu analizy postanowien, o ktorych mowa w art. 187 ust. 1 ustawy;
5) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z prowadzeniem rejestru i udzielaniem
odpowiedzi na zapytania o informacje z tego rejestru;
6) opracowywanie projektu sprawozdania z dziatalno$ci Gtownej Komisji Orzekajacej
oraz projektu zbiorczego sprawozdania z dziatalno$ci komisji orzekajacych w roku
poprzednim;
7) sprawowanie zastepstwa procesowego, z upowaznienia do reprezentowania Glowne;j
Komisji Orzekajacej, w sprawach skarg rozpatrywanych przez sady administracyjne;
8) dokonywanie wyboru orzeczen Gtownej Komisji Orzekajacej 1 komisji orzekajacych w
celu upowszechnienia ich przez Przewodniczacego Glownej Komisji Orzekajace;;
9) przygotowywanie informacji umozliwiajacych wykonywanie nadzoru
Przewodniczacego Gtownej Komisji Orzekajacej nad dziatalnos$cig administracyjng
komisji orzekajacych;



10) prowadzenie dokumentacji dotyczacej naktadania kar pieni¢znych na osoby wezwane
w charakterze swiadka, ktére nie stawily si¢ na wezwanie Glownej Komisji Orzekajace;;
11) prowadzenie dokumentacji dotyczacej sktadanych zawiadomien o stwierdzonych
uchybieniach w czynnos$ciach instytucji panstwowej, samorzadowej lub spotecznej, o
ktérych mowa w art. 85a ustawy.

§ 34. Do zadan obstugi rzecznika dyscypliny nalezy:
1) przyjmowanie, wysylanie 1 przechowywanie korespondencji rzecznika dyscypliny;
2) przyjmowanie i prowadzenie ewidencji zawiadomien o naruszeniu dyscypliny
finans6w publicznych;
3) dokumentowanie czynnosci i postgpowan prowadzonych przez rzecznika dyscypliny;
4) kompletowanie akt w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
prowadzonych przez rzecznika dyscypliny, udostgpnianie ich osobom uprawnionym oraz
dokumentowanie ich obiegu;
5) przechowywanie i prowadzenie ewidencji postanowien wydawanych przez rzecznika
dyscypliny;
6) przygotowywanie na zlecenie rzecznika dyscypliny projektoéw zawiadomien, wezwan,
wnioskow 1 innych pism;
7) przyjmowanie wezwan, zarzadzen, zawiadomien, postanowien i orzeczen w celu
niezwlocznego przekazania rzecznikowi dyscypliny;
8) przechowywanie i archiwizowanie akt w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych prowadzonych przez rzecznika dyscypliny, zakonczonych rozstrzygnieciem;
9) opracowywanie projektu sprawozdania z dziatalnosci rzecznika dyscypliny w roku
poprzednim,;
10) opracowywanie informacji na zlecenie Gloéwnego Rzecznika w zwigzku ze
sprawowanym przez niego nadzorem nad dziatalno$cig rzecznikow dyscypliny;
11) przyjmowanie oraz prowadzenie ewidencji informacji o naruszeniu dyscypliny
finans6w publicznych, o ktorych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy;
12) prowadzenie dokumentacji dotyczacej naktadania kar pieni¢znych na osoby wezwane
w charakterze $wiadka, ktore nie stawily si¢ na wezwanie rzecznika dyscypliny;
13) dokumentowanie przekazywanych przez rzecznikow dyscypliny informacji o
potrzebie przeprowadzenia kontroli prawidtowosci gospodarowania mieniem lub
srodkami publicznymi, o ktorych mowa w art. 59a ustawy;
14) wykonywanie innych zadan zleconych przez rzecznika dyscypliny, w tym w
szczegblnosci udzielanie pomocy prawnej w sprawie przez niego prowadzone;.

§ 35. Do zadan obstugi Gtownego Rzecznika nalezy:
1) przyjmowanie, wysylanie 1 przechowywanie korespondencji Glownego Rzecznika;
2) przygotowywanie projektu decyzji Gléwnego Rzecznika o powotaniu lub odwotaniu
rzecznika dyscypliny lub jego zastepcey;
3) prowadzenie dokumentacji dotyczacej powotywania i odwotywania rzecznikow
dyscypliny oraz ich zastepcow;
4) przyjmowanie 1 prowadzenie ewidencji sSrodkow zaskarzenia przekazywanych do
rozpoznania Gtéwnemu Rzecznikowi;



5) przyjmowanie i prowadzenie ewidencji informacji o naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych, o ktorych mowa w art. 95 ust. 4 ustawy, przekazywanych przez rzecznikéw
dyscypliny;

6) przyjmowanie i prowadzenie ewidencji postanowien, o ktorych mowa w art. 187 ust. 2
ustawy, oraz postanowien o zawieszeniu postgpowania, przekazywanych przez
rzecznikow dyscypliny;

7) przygotowanie projektow postanowien i zarzadzen zleconych przez Gtownego
Rzecznika;

8) przygotowanie projektow polecen podjecia przez rzecznika dyscypliny czynnosci
sprawdzajacych, o ktorych mowa w art. 95 ust. 6 ustawy, zleconych przez Glownego
Rzecznika;

9) przygotowanie analiz postanowien, o ktérych mowa w art. 187 ust. 2 ustawy,
zleconych przez Gtownego Rzecznika;

10) przyjmowanie informacji od rzecznikéw dyscypliny i ich zastepcéw o niezakonczeniu
postepowania wyjasniajgcego w terminie, o ktorym mowa w art. 104 ust. 1 ustawy, ze
wskazaniem przyczyn niezakonczenia czynnosci sprawdzajacych i postepowania
wyjasniajacego oraz przewidywanego terminu ich zakonczenia;

11) opracowywanie projektow polecen i wytycznych dla rzecznikow dyscypliny, o
ktérych mowa w art. 195a ust. 5 ustawy, zleconych przez Gléwnego Rzecznika;

12) przygotowywanie informacji umozliwiajacych wykonywanie nadzoru Gtéwnego
Rzecznika nad dziatalnoscig rzecznikow dyscypliny;

13) opracowywanie informacji dla Gtownego Rzecznika dotyczacych okresowej oceny
wywigzywania si¢ z obowigzkow przez rzecznikow dyscypliny;

14) przyjmowanie zawiadomien, zarzadzen, postanowien 1 orzeczen w celu
niezwlocznego przekazania Gtownemu Rzecznikowi;

15) opracowywanie na zlecenie Glownego Rzecznika projektow skarg do sadow
administracyjnych oraz prowadzenie dokumentacji dotyczacej tych skarg;

16) przygotowywanie materiatéw dla Gtéwnego Rzecznika w celu analizy wnioskow o
zatarcie ukarania za naruszenie dyscypliny finansoOw publicznych przed terminem zatarcia
Z MoCy prawa;

17) opracowywanie projektu sprawozdania z dziatalnos$ci Gtéwnego Rzecznika oraz
zbiorczego sprawozdania z dziatalnosci rzecznikdw dyscypliny w roku poprzednim,;

18) przyjmowanie i prowadzenie ewidencji skarg do sadu administracyjnego wniesionych
przez Glownego Rzecznika;

19) prowadzenie dokumentacji dotyczacej sktadanych zawiadomien o stwierdzonych w
toku czynnosci prowadzonych przez Glownego Rzecznika uchybieniach w czynnosciach
instytucji panstwowej, samorzadowej lub spotecznej, o ktérych mowa w art. 85a ustawy;
20) dokumentowanie przekazywanych przez Gtownego Rzecznika informacji o potrzebie
przeprowadzenia kontroli prawidtowos$ci gospodarowania mieniem lub §rodkami
publicznymi, o ktorych mowa w art. 59a ustawy, oraz informacji przekazywanych przez
podmioty uprawnione do kontroli;

21) wykonywanie innych zadan zleconych przez Gtownego Rzecznika, w tym w



szczegblnosci udzielanie pomocy prawnej w sprawie przez niego prowadzone;.

Rozdzial 4
Szkolenia czlonkow komisji orzekajacych, Glownej Komisji Orzekajacej oraz
rzecznikow dyscypliny
§ 36.
1. Szkolenia przeznaczone dla cztonkdéw komisji orzekajacych i rzecznikow dyscypliny
organizuja podmioty wymienione w art. 70 ust. 1 ustawy. Szkolenia moga by¢ organizowane
wspolnie dla cztonkdéw wiegcej niz jednej komisji orzekajacej, a takze rzecznikéw dyscypliny.
2. Szkolenia przeznaczone dla rzecznikéw dyscypliny moze organizowa¢ Gtowny Rzecznik.
§ 37.
1. Szkolenia, o ktéorych mowa w § 36, obejmuja:
1) szkolenie wstegpne, przeprowadzane w terminie nie dtuzszym niz 6 miesigcy od dnia
powotania cztonka komisji orzekajacej lub rzecznika dyscypliny,
2) szkolenie dodatkowe, przeprowadzane co najmniej raz na dwa lata
na podstawie szczegotowego programu szkolenia zatwierdzonego odpowiednio przez
Przewodniczacego Gléwnej Komisji Orzekajacej lub Giéwnego Rzecznika. Program
szkolenia wspdlnego dla cztonkéw komisji orzekajacej i rzecznikéw dyscypliny
zatwierdza Przewodniczacy Glownej Komisji Orzekajacej.
2. Program szkolenia wstepnego powinien obejmowac co najmniej nastgpujace zagadnienia:
1) podstawowe regulacje prawne w zakresie finanso6w publicznych;
2) zasady odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
3) zasady 1 tryb postepowania w sprawach o naruszenie dyscypliny finansow
publicznych;
4) zasady orzekania w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
5) sposéb formutowania rozstrzygnied;
6) postepowanie odwolawcze.
3. Program szkolenia dodatkowego obejmuje zagadnienia uwzgledniajace wlasciwose,
specyfike oraz potrzeby komisji orzekajacych i rzecznikow dyscypliny uczestniczacych w
tym szkoleniu.
4. Odbycie szkolenia potwierdza si¢ zaswiadczeniem.
§ 38.
1. Organizator szkolenia przedktada projekt programu szkolenia do zatwierdzenia
odpowiednio Przewodniczacemu Gtéwnej Komisji Orzekajacej i Glownemu Rzecznikowi.
2. Przewodniczacy Gtownej Komisji Orzekajacej lub Glowny Rzecznik, w terminie nie
dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania projektu szkolenia, zatwierdza go lub odmawia jego
zatwierdzenia, przedstawiajgc propozycje jego zmiany.
§ 39.
1. Szkolenia przeznaczone dla cztonkéw Gtownej Komisji Orzekajacej organizuje jej
Przewodniczacy.
2. Do szkolen, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ odpowiednio § 37.



Rozdzial 5
Warunki niszczenia oraz przekazywania archiwom panstwowym akt spraw o
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
§ 40. Do akt spraw o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, zwanych dalej "aktami
spraw", stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016), z
uwzglednieniem przepiséw niniejszego rozdziatu.

§ 41. Zaliczenia do odpowiedniej kategorii 1 wskazania okresu przechowywania akt
dokonuje odpowiednio rzecznik dyscypliny, Gloéwny Rzecznik Dyscypliny, przewodniczacy
komisji orzekajacej, Przewodniczacy Glownej Komisji Orzekajace;.

§ 42.
1. Do kategorii "A" zalicza si¢:
1) prowadzone przez komisje orzekajaca i Gtowng Komisje Orzekajaca rejestry spraw o
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
2) akta spraw zakonczonych prawomocnym orzeczeniem lub postanowieniem, ktore ze
wzgledu na osobg sprawcy lub okoliczno$ci popetnionego naruszenia dyscypliny
finansow publicznych moga mie¢ znaczenie jako zrodto informacji o wartosci
historycznej;
3) akta jednej sprawy typowej z jednego roku.
2. Pozostate akta spraw stanowig dokumentacje kategorii "B".
§ 43. Akta spraw stanowigce dokumentacje niearchiwalng podlegaja zniszczeniu po uptywie
co najmniej trzech lat od zakonczenia postgpowania prawomocnym rozstrzygnieciem, a w
przypadku orzeczenia o ukaraniu, gdy od zatarcia ukarania mingty co najmniej dwa lata.

§ 44. Akta spraw z postepowania przed Gtowng Komisjg Orzekajacg stanowigce
dokumentacj¢ niearchiwalng podlegaja zniszczeniu po uptywie co najmniej pigciu lat od
konca roku, w ktérym postgpowanie zostalo zakonczone prawomocnym rozstrzygnigciem, a
w przypadku orzeczenia o ukaraniu, gdy od zatarcia ukarania mingty co najmniej dwa lata.

Rozdzial 6
Sprawozdania z dzialalno$ci komisji orzekajacych i rzecznikow dyscypliny finansow
publicznych
§ 45. Przewodniczacy komisji orzekajacej sktada Przewodniczacemu Gtownej Komisji
Orzekajacej sprawozdanie, o ktorym mowa w art. 192 ust. 1 ustawy, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

§ 46. Rzecznik dyscypliny sktada Gléwnemu Rzecznikowi sprawozdanie, o ktérym mowa w
art. 192 ust. 3 ustawy, wedtlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do rozporzadzenia.



§ 47. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Rozdzial 7
Przepis koncowy

ZALACZNIKI

ZALACZNIK Nr 1

WZOR
ZALACZNIK Nr 2

WZOR

Wystaé bez pisma przewodniego

Nadawca: Adresat:
Rzecznik dyscypliny finansow Glowny Rzecznik
publicznych wiasciwy w Dyscypliny Finansow
sprawach Publicznych
rozpatrywanych przez Ministerstwo Finansow
Komisje ul. Swictokrzyska 12
Orzekajacg przy: 00-916 Warszawa

(adres)

Termin ztozenia: 31 stycznia

(imi¢ 1 nazwisko)

roku

Sprawozdanie z dzialalnoS$ci rzecznika
dyscypliny finansow publicznych w ..........

WSZCzgclu postepowania wyjasniajacego,

. ) Rok
Lp. Oznaczenie sprawy Miara

1 2 3 4
| Liczba zawiadomien oczekujacych na liczba

rozpoznanie wedtug stanu na poczatek roku  [zawiadomien

Liczba postanowien o wszczgciu
5 postepowania wyjasniajacego, oczekujacych [liczba

na rozstrzygnigcie wedtug stanu na poczatek [postanowien

roku

Liczba 0s6b objetych postanowieniami o , ,
3 liczba 0sob




ktore oczekuja na rozstrzygnigcie wedlug
stanu na poczatek roku

Liczba otrzymanych zawiadomien o
naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych
(dfp.) w roku sprawozdawczym

liczba
zawiadomien

Liczba postanowien rzecznika dfp. o
odmowie wszczecia postepowania
wyjadniajacego

liczba
postanowien

Liczba rozstrzygnie¢ rzecznika dfp. o
odmowie wszczecia postepowania
wyjasniajacego,

w tym ze wzgledu na:

a) znikomg szkodliwo$¢ czynu

b) zdarzenie losowe

¢) przedawnienie

d) brak znamion naruszenia dfp.

e) inne

liczba
rozstrzygniec

Liczba postanowien rzecznika dfp. o
wszczeciu postgpowania wyjasniajacego
wydanych w roku sprawozdawczym

liczba
postanowien

Liczba 0s6b objetych postanowieniami
rzecznika dfp. o wszczeciu postgpowania
wyjasniajacego wydanymi w roku
sprawozdawczym

liczba os6b

Liczba postanowien rzecznika dfp. o
umorzeniu postepowania wyjasniajacego

liczba
postanowien

10

Liczba os6b objetych postanowieniami
rzecznika dfp. o umorzeniu postepowania
wyjasniajacego,

w tym ze wzgledu na:

a) znikoma szkodliwos$¢ czynu

b) zdarzenie losowe

¢) przedawnienie

d) brak znamion naruszenia dfp.

e) inne

liczba os6b

11

Liczba wnioskow o ukaranie wniesionych
przez rzecznika dfp.

liczba
wnioskow

12

Liczba obwinionych objetych wnioskami o
ukaranie wniesionymi przez
rzecznika dfp.

liczba
obwinionych




13

Liczba postepowan wyjasniajacych
niezakonczonych na koniec roku,

w tym:

a) wszczetych w okresie sprawozdawczym i
pozostajacych w rozpoznaniu

u rzecznika dfp.

b) wszczetych w okresie sprawozdawczym i
zawieszonych przez rzecznika dfp.

¢) wszczetych w okresie sprawozdawczym i
zakonczonych postanowieniem

0 umorzeniu postepowania wyjasniajacego
zaskarzonym do Gtownego

Rzecznika 1 pozostajacych na koniec roku w
rozpoznaniu u Gtéwnego

Rzecznika lub rzecznika dfp.

d) wszczetych przed okresem
sprawozdawczym i zawieszonych przez
rzecznika dfp.

e) wszczetych przed okresem
sprawozdawczym 1 niezakonczonych na
koniec roku

liczba
postanowien

14

Liczba zawiadomien pozostajacych na koniec
roku w rozpoznaniu u rzecznika dfp.

w tym otrzymanych przed okresem
sprawozdawczym 1 niezakonczonych na
koniec

roku

liczba
zawiadomien

15

Liczba obwinionych, wobec ktorych zapadty
rozstrzygnigcia w sprawach,

w ktorych rzecznik dfp. petnit funkcje
oskarzyciela, z tego:

a) uniewinniono

b) przypisano odpowiedzialnos¢, ale
odstapiono od wymierzenia kary

c¢) ukarano

d) umorzono postepowanie

liczba
obwinionych

16

Liczba obwinionych objetych
rozstrzygnigciami zaskarzonymi przez

rzecznika dfp.

liczba

obwinionych

Sprawozdanie sporzadzit:

Rzecznik dyscypliny finanséw publicznych:




(imig,

.................................................................. nazwisko 1 nr
telefonu)

................................................. (miejscowos¢ 1

(podpis ipieczeé) | data)

OBJASNIENIA DO SPRAWOZDANIA
Sprawozdanie sporzadza si¢ na podstawie materiatow zrédtowych zawartych w aktach
poszczegolnych spraw o naruszenie
dyscypliny finansow publicznych.
Nie wykazuje si¢ zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finansow publicznych, ktore zostaty
przekazane innemu rzeczniko-
wi dyscypliny, oraz zawiadomien zwrdconych zawiadamiajagcemu do uzupetnienia na
podstawie art. 94 ust. 4 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.
Jako jedno zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych przyjmuje si¢
zawiadomienie dotyczace jednej
jednostki organizacyjnej, niezaleznie od liczby zarzutéw 1 osob objetych tym
zawiadomieniem. W wyniku rozpoznania za-
wiadomienia rzecznik dyscypliny moze, w zakresie poszczegdlnych zarzutow, wydac
postanowienie o odmowie wszczecia
postepowania albo o wszczeciu postepowania wyjasniajacego oraz postanowienie o
umorzeniu postepowania wyjasniajace-
go lub wystapi¢ do komisji orzekajacej z wnioskiem o ukaranie.
W wierszu 1 wykazuje si¢ liczbe zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych, ktére wptynety do rzecznika
dyscypliny w okresie poprzedzajacym rok sprawozdawczy i nie zostaly rozpoznane. Jako
zawiadomienie nierozpoznane
przyjmuje si¢ takie zawiadomienie, w sprawie ktorego rzecznik dyscypliny nie wydat
postanowienia 0 wszczgciu postepo-
wania wyjasniajacego albo o odmowie wszczgcia postegpowania wyjasniajacego.
W wierszu 2 wykazuje si¢ liczbg postanowien o wszczgciu postepowania wyjasniajacego
niezakonczonego w okresie po-
przedzajacym rok sprawozdawczy. Jako zakonczenie postgpowania wyjasniajacego
przyjmuje si¢ postgpowanie zakonczo-
ne wydaniem postanowienia o jego umorzeniu lub wystapieniem z wnioskiem o ukaranie, w
sprawie ktorego przewodnicza-

cy komisji orzekajacej skierowal wniosek do rozpoznania na posiedzenie albo rozprawe.



W wierszu 3 wykazuje si¢ liczbg 0osob objetych postanowieniami o wszczeciu postepowania
wyjasniajacego wykazanymi

w wierszu 2.

W wierszu 4 wykazuje si¢ liczbe zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych otrzymanych przez rzeczni-

ka dyscypliny w roku sprawozdawczym.

W wierszu 5 wykazuje si¢ liczbe postanowien rzecznika dyscypliny o odmowie wszczgcia
postepowania wyjasniajacego.

Postanowienie moze dotyczy¢ wigcej niz jednego naruszenia dyscypliny finansow
publicznych wskazanego w zawiadomieniu. W wierszu 6 wykazuje si¢ liczbe wszystkich
naruszen dyscypliny finansow publicznych, obje¢tych postanowieniami wyka-

zanymi w wierszu 5, w podziale na przyczyny odmowy wszczecia postgpowania. Liczba
wykazana w wierszu 6 moze by¢

rowna lub wyzsza od liczby wykazanej w wierszu 5.

W wierszu 7 wykazuje si¢ liczbe postanowien o wszczgciu postgpowania wyjasniajacego
wydanych przez rzecznika dyscy-

pliny w roku sprawozdawczym.

W wierszu 8 wykazuje si¢ liczbe osob objetych postanowieniami o wszczgciu postgpowania
wyjasniajacego wykazanymi

w wierszu 7.

W wierszu 9 wykazuje si¢ liczbe postanowien o umorzeniu postgpowania wyjasniajacego
wydanych przez rzecznika dy

scypliny w roku sprawozdawczym.

W wierszu 10 wykazuje si¢ liczbe oséb objetych postanowieniami o umorzeniu
postgpowania wyjasniajagcego wykazanymi

w wierszu 9.

W wierszu 11 wykazuje si¢ liczbe wnioskow o ukaranie, z ktorymi rzecznik dyscypliny
wystapit do komisji orzekajace;j

w roku sprawozdawczym.

W wierszu 12 wykazuje si¢ liczbe obwinionych objetych wnioskami o ukaranie wykazanymi
w wierszu 11.

W wierszu 13 wykazuje si¢ liczbe prowadzonych postgpowan wyjasniajacych, tj. liczbe
postanowien o wszczgciu postepo-

wan wyjasniajacych, ktore nie zostaly zakofniczone na koniec roku sprawozdawczego. W
liczbie tej uwzglednia si¢ takze

postanowienia 0 wszcz¢ciu postgpowan wyjasniajacych umorzonych przez rzecznika
dyscypliny, w przypadku gdy na po-

stanowienie o umorzeniu ztozono zazalenie, ktore badz nie zostato rozpatrzone na koniec
roku, badZz w wyniku jego rozpa-

trzenia postanowienie 0 umorzeniu postepowania wyjasniajacego zostalo przez Gtéwnego
Rzecznika uchylone, a ponowne

rozstrzygnigcie rzecznika dyscypliny nie zostalo wydane na koniec roku sprawozdawczego.




W liczbie ogolnej postepowan

wyjasniajacych niezakonczonych na koniec roku sprawozdawczego uwzglednia si¢ takze
postepowania wszczete postano-

wieniami wydanymi w latach poprzednich, ktore nie zostaty zakonczone na koniec roku
sprawozdawczego.

W wierszu 14 wykazuje si¢ liczb¢ zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych pozostajacych w rozpozna-

niu u rzecznika dyscypliny na koniec roku sprawozdawczego, w zwiagzku z ktérymi
prowadzone s3 czynnosci sprawdzajace.

W wierszu 15 wykazuje si¢ liczbe obwinionych w sprawach, w ktorych rzecznik dyscypliny
petnit funkcje oskarzyciela,

wobec ktorych zapadlo rozstrzygnigcie komisji orzekajacej w roku sprawozdawczym.




