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Wprowadzenie
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W celu sprawnego przygotowania tabeli zrodtowo sporzadzonej w aplikacji MS Excel nalezy skorzysta¢ z
opcji Zalacznik Wyspa - Arkusz umozliwiajacej zaimportowanie arkuszy kalkulacyjnych z pliku programu
MS Excel lub utworzenie nowego, pustego arkusza kalkulacyjnego, do ktorego mozemy wklei¢ dowolng
tabelg. Funkcjonalno$¢ Zalacznik Wyspa — Arkusz pozwala na zachowanie doktadnie takiego samego
formatowania oraz ustawien tabeli (facznie z zastosowanymi kolorami komorek oraz czcionki) jaka zostata

przygotowana w MS Excel.

W celu dodania zalacznika, ktory bedzie zawieral tabele, przechodzimy do zaktadki Wstawianie i
wybieramy Zalacznik wyspa —> Zalacznik Wyspa -> Arkusz.

e BRE GEBRELRER-
,H D @J hO) % ég o Wstan | preskalj Q O spagani

& Obrazy Makrode
Podziaf | Nowa tabela | Zalacek Zalacem | Zalacank | Uzasadrieric o Podpis
strony - - binamy ~ | wyspa * - U Réwnarie () Wistaw s)
Stony | Tebele
() zarzadzenie, 246.2019,2019-10-14 X%

Zarzadzenie Burmistrza Miasta Piastowa Nr 24 prowadzenia zmian w

E || B
EE O123

Podstawa prawna
51

pa arkusz w tresci dokumentu

1
0
=292
% Warawadzone zmiany przeds.
2
Bl
=@ 2

% Wprowadzone zmiany przeds

“5 Wprowadzone zmiany preds

() Zalaczni binarmy 1.
I Zalacznik binarny 2.
B Zalacznik binarny 3a.
(i} Zalacznik binarmy 3.
Uzasadnienie

wigkszenia dochoddw bi...
- Zwigkszeniz dochodéw bi

-Przesurigé wplanie wyda
- Zwigkszenia wydatidw bi
- Zwiekszenia wydatidw bi
-Prrssriet nplanie wyda

Zarzadzenie. 246.2019.2019-10-14 - Legislator Akt Prawny

Narzedziagldwne  Jednostd | Wstawianie

[ rekst

ierozdzielajaca @a ABl \J @ E = \J.

firicia -
Hperlacze | Przypis | Nowy  Usui | Pokas Przenumeruj | Be
v lomentarz - | komentarze zatacaniki Wizia -

symbol

st ek iz Komentarze Opcje zatacanka Import

Uchwale Budzetowej na 2019 rok

ZARZADZENIE NR 246/2019
BURMISTRZA MIASTA PIASTOWA

z dnia 14 pazdziemika 2019 .

W sprawie wprowadzenia zmian w Uchwale Budzetowej na 2019 rok

Na podstawic art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia § marca 1990z o samorzadzic gminnym (DzU. z
2019z, poz. 506, z péim. zm! ) art 257 pkt. 1 i pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 1. poz. 869), Bumistrz Miasta Piastowa zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Uchwale Budzetowej Miasta Piastowa na rok 2019 Nr IV/18/2018 z dnia 20 grudnia 2018 .
(Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2019 . poz. 1327)? wprowadza si¢ nastepujace zmiany w § 1, w § 2 i
wi s

1) w § L. Ustala sie dochody budzetu miasta w lacznej kwocie 133.182.299.04 zL, z tego.
1) dochody biezace w wysokosci 108.066.265,64 21,
2) dochody majatkowe w wysokosci 24.516.033.40 zL

Wprowadzone zmiany przedstawia zalaeznik 1r 1 do niniejszego Zarzadzenia, zmieniajacy Tabele Nr
1 do Uchwaly Budzetowej na 2019 rok.

2) w § 2. Ustala sie wydatki budzetu miasta w tacznej kwocie 148.382.941,63 21,  tego:
1) wydatki biezace w wysokosci 108.210.308,50 z1
2) wydatki majatkowe w wysekosei 40.172.633,13 21

Wprowadzone zmiany przedstawia zalacznik ar 2 do niniejszego Zarzadzenia, zmicnisjacy Tabele Nr
2 do Uchwaly Budzetowej na 2019 rok.

3)w § 8. Ustala sie planowane dochody i wydatki zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji
1zadowej | innych zadari zleconych gminie odrebnymi ustawami w wysokesci 22.103.644,00 zL

P Zmiany iaja Zalaczniki nr 3a i Nr 3b do niniejszego Zarzadzenia, zmieniajace
Tabele Nr 8 do Uchwaly Budzetowsj na 2019 rok.

B8 Skoroszyt
Impor

[E] zarzadzeni B | @uzasadnienie | ([l zalaczni 1

ka\Documents\uchy

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycic z dniem podjecia

Burmistrz Miasta Piastowa

[0 zahacmi 2 | (@ zatacemik 3 | (D Zalacarik

Dodatki

(3 Dodaj akt do podstawy...
[ Pepraw podstawe prawna

g X

20m®m

Zmier

ABCPROSP. 7 0.0. Ul. OWSiana 12, 03-825 Warszawa, NiPT952-20-69-024;
REGON: 141847780 tel. 22 379 09 00| fax. 223790909 |

email: biuro@abcpro.pl



<) ABC PAO

Wyswietlone zostanie okno, w ktorym do wyboru otrzymamy dwie opcje:

1. Nowy
2. Z pliku
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Po przeklejeniu lub recznym utworzeniu nowej tabeli szczegdtowe opcje zwigzane z obszarem wydruku,
wielkoscia i orientacja strony znajdziemy w dedykowanym menu:
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Dodatkowo z poziomu otwartego zatacznika mamy dostep do jego metadanych (prawym klawiszem myszy
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W wyswietlonym oknie znajduja si¢ nastepujace funkcjonalnosci:

a)

b)

Element nadrzedny — pozwala na okreslenie podleglo$ci zatacznika, jesli ma on pozosta¢ gtownym
zalgcznikiem do aktu, pozostawiamy domysIne ustawienie - Dokument gltowny. Jezeli zatacznik ma
stanowi¢ zalacznik do innego zalacznika, z listy rozwijanej wybieramy nazwe elementu
nadrzednego.

Generuj tytul zalagcznika w arkuszu — umozliwia wprowadzenie tytutu zatacznika. Tytut widoczny
bedzie w podgladzie PDF (pole nie jest niewymagane, tytul mozemy réwniez rgcznie wprowadzi¢ w
samym widoku arkusza)

Generuj nagléwek zalacznika w arkuszu - opcja automatycznego generowania nagtowka
zatgcznika (nagtéwek bedzie widoczny w podgladzie PDF — nie jest widoczny w widoku arkusza)
Zezwalaj na automatyczna zmiane¢ naglowka — opcja odpowiada za automatyczng zmiang
nagtéwka zalacznika jezeli zmieniliSmy np.: kolejnos¢ zatacznikow.

Tytul zalacznika - pozwala na wprowadzenie tytulu zatacznika, ktory zostanie wyswietlony na
podgladzie PDF (po wpisaniu tytutu nalezy zaznaczy¢ opcj¢ Generuj tytul zalacznika w arkuszu)
Nazwa zalacznika - pozwala na nadanie wlasnej treSci nagtowka dla zalgcznika (opcja Generuj

naglowek zalacznika w arkuszu musi zosta¢ wiaczona).

Po modyfikacji metadanych zatgcznika, wprowadzone zmiany zatwierdzamy przyciskiem Zastosuj.
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Dodawanie arkusza kalkulacyjnego z pliku
Wstawiajac nowy arkusz jako zatagcznik w edytorze, mamy mozliwos¢ zaimportowania wczesniej

przygotowanej w MS Excel tabeli wybierajac opcje ,,Z pliku”:
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Nastepnie, jezeli w wybranym pliku znajduje si¢ wigcej niz jeden arkusz, wskazujemy arkusz, ktéry chcemy

zaimportowac | zatwierdzamy przyciskiem Zastosuj:

Wybierz arkusze [ x|

 Arkusz1
Arkusz2
Arkusz3

Tabela z wskazanego arkusza zostanie automatycznie zaimportowana do zalacznika zachowujac doktadnie

takie samo formatowanie 1 wielko$¢ komorek jak w pliku Zrodtowym.
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Obszar wydruku

Standardowo edytor powinien automatycznie ustawi¢ obszar wydruku dla zaimportowanej, w przypadku
gdy po eksporcie do PDF okaze si¢ jednak, ze system nie wygenerowal catej tabeli, nalezy ustawi¢ obszar
wydruku rgeznie. W tym celu zaznaczamy cata tabele, przechodzimy na zaktadke Uklad i wybieramy

Obszar wydruku -> Ustaw obszar wydruku.
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