Składający zawiadomienie 
(Nazwa i adres)
Znak: ...........
                                        ..................... data: ...............................
RZECZNIK  DYSCYPLINY 
FINANSÓW PUBLICZNYCH
Działając na podstawie art. 93 ust. 1 pkt …. oraz art. 94 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 
o odpowie​dzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r, poz. 1311.) 
(Nazwa zawiadamiającego) .............................................. zawiadamia o popełnieniu czynu noszącego znamiona naruszenia dyscypliny finansów publicznych w .................................................. (nazwa 
i adres jednostki, w której doszło do popełnienia czynu), którego dopuścił(li) się:
1. ..... (imię i nazwisko) ....... - pełniący(ca) funkcję ......................................................./zatrudniony(na) na
stanowisku .............................................................. w ...... (jednostka samorządu terytorialnego, inna jednostka organizacyjna, w której stwierdzono naruszenie)............ od dnia .................. do dnia ..................... zamieszkały(ła) w .......(dokładny adres) .........
2. ..... (imię i nazwisko) ....... - pełniący(ca) funkcję ......................................................./zatrudniony(na) na
stanowisku .............................................................. w ...... (jednostka samorządu terytorialnego, inna jednostka organizacyjna, w której stwierdzono naruszenie)............ od dnia .................. do dnia ..................... zamieszkały(ła) w .......(dokładny adres) .........,
wobec których czynności z zakresu prawa pracy pełni / pełnił(a) (nazwa i adres pracodawcy).
Pani/Pan (osoba, której zarzuca się naruszenie dyscypliny finansów publicznych) jest obecnie zatrudniona(y) w ...................... (w miarę możliwości należy podać nazwę i adres aktualnego pracodawcy).
Wyżej wymienione osoby naruszyły dyscyplinę finansów publicznych poprzez: 
popełnienie czynu polegającego na ........ (podać czyn naruszenia dyscypliny finansów publicznych spośród wymie​nionych w art. 5 – 18c ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych; wystarczy wskazać czyn, nie trzeba podawać jego kwalifikacji prawnej) .......................................................................................................................................................................... 
w rozumieniu art. ……….. (podać naruszone przepisy prawa, np. ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, ustawy – Prawo zamówień publicznych, itp. ).

Do popełnienia czynu doszło w następujący sposób: ......................................................................... (dokładne określenie zarzucanego czynu, którym wskazana osoba/osoby naruszyła/ły/ dyscyplinę finansów publicznych wraz z podaniem sposobu, czasu i okoliczności popełnienia naruszenia dyscypliny finansów publicznych. Jeżeli nastąpiło uszczuplenie środków publicznych, przekroczenie upoważnienia do dokonywania wydatków ze środków publicznych, do zaciągnięcia zobowiązań lub niewykonanie zobowiązań lub niewykonanie zobowiązań albo zapłata odsetek, kar lub opłat – określenie ich wysokości)
.........................................................................................................................................................................

Szczegółowe ustalenia w przedmiotowym zakresie zawiera załączony do zawiadomienia protokół 
z kontroli prze​prowadzonej w jednostce w dniach ......  (protokół - jeśli naruszenie dyscypliny finansów publicznych zostało ujawnione w wyniku kontroli, lub inny dokument - jeśli stwierdzono je w toku bieżących czynności służbowych).
Postawione wyżej zarzuty dokumentują załączone do niniejszego zawiadomienia, poświadczone 
za zgodność z oryginałami, kopie następujących dokumentów:
a)................................. - załącznik nr .......
b)................................. - załącznik nr .......
c)................................. - załącznik nr .......
Przedstawione naruszenie dyscypliny finansów publicznych jest/nie jest przedmiotem postępowania karnego / postępowania w sprawie o wykroczenie / postępowania w sprawie o przestępstwo skarbowe albo wykro​czenie skarbowe/.
..........................................

(podpis
z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska służbowego)
